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CONDICOES DE OFERTA DE CURSOS DA FACULDADE SUL FLUMINENSE
(PORTARIA 2864 DE 24/08/05)

l. HISTORICO E MISSAO DA INSTITUICAO

1-Histoérico

A Faculdade Sul Fluminense — FASF, com o Curso de Graduagdo em Administracdo, os Cursos
Superiores de Tecnologia: Gestdo de Recursos Humanos, Manutencao Industrial, Logistica,
Mecatronica Industrial e os Cursos Bacharelados em Psicologia, Engenharia Mecéanica, Engenharia
de Producédo e Engenharia Eletrénica tendo como Entidade Mantenedora o Instituto de Cultura
Técnica — ICT, funciona a rua Alberto Rodrigues, n°® 39 — Bairro Jardim Amalia, na cidade de Volta
Redonda — Rj e foi autorizada pela Portaria Ministerial n® 1540 de 29 de setembro de 2000, publicada
no Diario Oficial da Unido n° 192 de 04 de outubro de 2000.

Em 03 de setembro de 1971, foi fundado no tradicional bairro Jardim Amalia I, o Instituto de
Cultura Técnica — ICT, com a Missédo de oferecer cursos que suprissem a necessidade da nossa
regido, que crescia em proporcdes geométricas, tanto social, quanto industrialmente.

Em 1972 foram iniciadas turmas de 5° e 6° séries do Ensino Fundamental e uma turma do 1°
ano basico do Ensino Médio. Funcionando nos turnos matutino e noturno, o 1° grau (Fundamental)
crescia gradativamente. Iniciaram-se assim, classes de Cursos Técnicos Profissionais de Desenho,
Secretariado, Eletrénica, Enfermagem, Quimica e Edificacfes.

No ano de 1975, diplomamos 0 nosso primeiro contingente de técnicos. Inaugurava-se dentro
de cada um de nés, a vocacao técnica do Instituto aliada a proposta de formar cidadaos integrados,
produtivos e sensiveis as mudancas tecnoldgicas e humanas. Em sequéncia, o ICT autorizou
diversos Cursos Técnicos, abrangendo as trés grandes areas do saber.

Hoje o ICT conta com Cursos Técnicos devidamente autorizados pelo poder publico, Educacéo
Basica e Fundamental nas modalidades presencial e a distancia. A opcéo pela primeira unidade em
Nivel Superior foi motivada pela pesquisa mercadolégica e incentivada pelo excelente desempenho
do Curso Técnico em Administracao.

O Curso de Graduacao em Administracao, estruturado originariamente com as Habilitacdes em
Marketing e Sistemas de Informacdes Gerenciais da Faculdade Sul Fluminense-FASF, mantida pelo
Instituto de Cultura Técnica-ICT, localizada no Municipio de Volta Redonda, no Estado do Rio de
Janeiro, foi autorizado a funcionar pela Portaria Ministerial n°1540 de 29 de setembro de 2000,
publicada no Diario Oficial da Unido n°192-E de 4 de outubro de 2000 e avaliado para fins de
Reconhecimento em marco de 2005, Codigos de Avaliacdo 9145 e 9146, tendo obtido os conceitos
CR/CB/CB.

Por forca da Resolugdo CES / CNE n° 04 de 04 de junho de 2005, as turmas iniciadas a partir
do primeiro semestre de 2006 tiveram suas habilitagdes substituidas, de acordo com as Novas
Diretrizes Curriculares, por Linhas de Formacgdo, a saber: Administragdo da Saude, Marketing e
Sistemas de Informagfes Gerenciais, o que implicou na fusdo das Grades Curriculares que foram
concluidas a luz da Resolugéo n° 02 de 04/10/93 e incluséo de disciplinas eletivas direcionadas as
citadas linhas, publicada no DOU n° 208 de 03/10/06.

Outrossim, a reforma levou, temporariamente, a oferta de trés grades, sendo duas oriundas da
Resolucdo n® 02 de 04/10/93 que, paulatinamente, foram se extinguindo, na medida em que as
turmas concluiram o Curso e a nova Grade Curricular, contemplando as Linhas de Formacgéo, ja
implantadas, a partir do primeiro semestre de 2006, até atingir todos os periodos.

Foi criada em 2001 a Empresa Janior Sul Fluminense, Laboratério Especifico do Curso de
Graduacdo em Administracéo.
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Em 2003 foi implantado o Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NAPP, cujo objetivo principal é
apoiar os discentes com problemas, notadamente referentes as deficiéncias de aprendizagem e
orientar os docentes na solu¢cdo dos mesmos.

Em 2005 foram solicitadas autorizacdes para a abertura de 8 Cursos Superiores de Tecnologia
e um Curso de Bacharelado em Psicologia.

No ano de 2006 a Instituicdo foi visitada por 4 Comissbes de Especialistas do INEP para
avaliarem 8 Cursos Superiores, sendo 7 Superiores em Tecnologia e 1 de Graduacdo e no ano de
2007 por 2 ComissOes de Especialistas do INEP para avaliarem o Curso de Bacharelado em
Psicologia e suas diligéncias (autorizado pelo CNE através da Portaria 244, com iniciado no primeiro
semestre de 2012) e o Curso Superior de Tecnologia em Gestdao Ambiental.

A implantagcdo dos Cursos Superiores de Tecnologia ndo resultou somente de questbes
mercadolbgicas, mas pela identidade da Instituicdo e pelas possibilidades de exceléncia destes
Cursos, proporcionadas pelo alto grau de interdisciplinaridade e flexibilidade ofertando Certificacbes
Intermediarias.

Em 2005 foram criados ainda o Nucleo de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, 6rgao
técnico de assessoramento a Direcdo da Instituicdo e que visa promover as medidas necessarias ao
desenvolvimento da mesma.

Em 2007 foi criado Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo, érgao deliberativo, normativo e
consultivo destinado a coordenar, orientar e supervisionar as atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensao e implantado o Centro de Tecnologia que abriga os Laboratérios da Instituicao.

No ano de 2008 foi criado o Nucleo de Préaticas Administrativas, 6rgao que além de desenvolver
simulacdes, jogos de negdcios e outras atividades praticas, abriga a Empresa Junior Sul Fluminense,
implantada a Ouvidoria 6rgdo destinado a receber e analisar as informacfes, reclamacdes e
sugestdes e intervir, se necessario, sugerindo medidas que promovam a melhoria do desempenho
Institucional.

Em 2009 foi implantado o Nuacleo Docente Estruturante — NDE formado por docentes de
elevada formacao e titulacdo que respondem pelo acompanhamento dos Projetos Pedagogicos dos
Cursos e reestruturado o Regimento da FASF com o objetivo de atender a expansao da Unidade de
Ensino.

Ainda no ano de 2009 foi oferecido o Curso de Pés-Graduacgao “Lato Sensu” em Docéncia do
Ensino Superior e Profissional. No ano de 2010 ocorreu o Recredenciamento da FASF, tendo a
Instituicdo obtido conceito 3. Em 2011, os Cursos Superiores de Techologia em Manutencéo
Industrial, Logistica e Gestdo de Recursos Humanos, passaram pelo processo de Renovacao de
Reconhecimento, tendo obtido respectivamente os conceitos 3, 4 e 4. Em 2012 os Cursos de
Bacharelado em Administracdo e Superior de Tecnologia em Mecatrdnica foram avaliados pelo
Sistema E-MEC, para fins de Renovacdo de Reconhecimento e Reconhecimento, obtendo
respectivamente conceitos 3 e 4. Em 2013 foi avaliado pelo INEP, o Curso de Bacharelado em
Engenharia Eletrbnica, tendo obtido conceito 4 estando no aguardo de sua publicagéo. Ocorreu
também no ano de 2013 o Recredenciamento da Faculdade Sul Fluminense. Em 2014 os Cursos de
Bacharelado em Administragdo e Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos foram
avaliados para fins de Renovagcdo de Reconhecimento em fungcdo de Medidas Cautelares da
SERIES, tendo obtido respectivamente conceitos 4 e 3.

No ano de 2015 pelo mesmo motivo o Curso Superior de Techologia em Logistica foi objeto de
Renovacgdo de Reconhecimento pelo mesmo motivo acima citado tendo obtido conceito 4. Ainda no
ano de 2015 ocorreu a avaliacdo para fins de Renovacdo de Reconhecimento do Curso de
Graduacdo em Psicologia, cujo conceito final foi 3. Ocorreu no ano de 2017 a visita do MEC para
Avaliar e Autorizar os Cursos de Engenharia Eletrdnica e Engenharia Mecanica, cujo ambos
obtiveram conceito 3. Em 2018 a Instituicdo recebeu a visita do MEC para o Recredenciamento da
FASF obtendo conceito 4. Neste ano, em 2021, a Faculdade Sul Fluminense recebeu a visita do MEC
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de maneira remota para Autorizacdo de abertura do Curso de Direito e Pedagogia, uma vez que
estamos em um periodo pandémico. Ambos os Cursos aguardam a publicagcdo no Diario Oficial.
Neste mesmo ano no segundo semestre, a Instituicho aguarda a visita do MEC para o
Reconhecimento do Curso de Engenharia Eletrdnica e para o Credenciamento da Modalidade em
EAD.

2-Misséao e Visao

A Faculdade Sul-Fluminense, mantida pelo Instituto de Cultura Técnica, tem como missao:
“Formar cidaddos com perfil técnico-cientifico, investigativo e visdo humanistica, capazes de atuar e
influenciar na comunidade em que vivem para constru¢do de uma sociedade justa e sustentavel”, e tem
como Visdo “Ser uma faculdade que proporciona uma formagdo de qualidade reconhecida regional e

nacionalmente, tendo como base o ensino, a pesquisa e pratica extensionistas”.

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO, TRANSFERENCIAS EXTERNAS E REINGRESSO PARA O
PERIODO 2021.2

A Direcao Geral da FaSF - FACULDADE SUL FLUMINENSE, mantida pelo Instituto de Cultura Técnica
LTDA, no uso de suas atribuicdes regimentais, torna publico os critérios para a realizacdo do
Processo Seletivo para ingresso nos Cursos Superiores de Tecnologia em Recursos Humanos, Curso
Superior de Tecnologia em Logistica, Bacharelado em Administragdo, Curso de Psicologia, Engenharia
Eletronica e Engenharia Mecanica, no segundo semestre de 2021, tendo como base o artigo 44,
inciso II, da Lei n° 9.394/96 (LDB) e as Portarias Ministeriais n.%s. 1.449, de 23 de setembro de
1999, 1.647, de 28 de junho de 2000, Portaria 391 de 7 de fevereiro de 2002 e Portaria Normativa
n.% 40 de 12 de dezembro de 2007.

1 - Da Realizacdo do Processo Seletivo

Seguindo as determinacgbes do Ministério da Saude, visando a seguranca de todos, levando em conta
0 exposto nas Portarias MEC 343, 345 e 473/2020; Decreto Estadual 47.006/2020 e no Decreto
Municipal 16.640/2021, a Faculdade Sul Fluminense fard a realizagdo do processo seletivo na
modalidade on line.

Para efetuar a inscricdo, os candidatos deverao acessar o site da instituicido, www.fasfsul.com.br,
buscando o link especifico. O processo seletivo se dard através da realizagdo de uma redagdo, a
partir de 20 linhas, sobre o tema: Os Limites da Exposicao nas Redes Sociais.

1.1 - Do Processo Seletivo

1.1.2 - Das inscricoes:

As inscricdes se darao pelo sistema on-line.
Periodo: de 01 de junho a 15 de agosto de 2021.
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1.1.3 - Do Resultado do Processo Seletivo

O candidato, apos a realizacdao do Processo Seletivo, recebera o resultado em até 48h, através de
comunicacao da Secretaria da FaSF.

Contatos:24-3025-8588
WhatsApp 24-99995-4945.

1.2 - Dos Cursos Oferecidos — Quantitativo de Vagas

CURSO TURNO ATO LEGAL VAGAS

Autorizacao do Curso e
Credenciamento da FaSF; Portaria MEC
n° 1540 de 29/09/2000; DOU 192 de 100
04/10/2000 - Reconhecimento Portaria
MEC n.° 270 de 03/07/2017 - DOU
04/04/2017

Autorizacao Portaria MEC 826 de 180
23.11.2018

Autorizacao Portaria MEC 674 de 120
04/07/2017 - DOU de 06/07/2017

Autorizacao Portaria MEC 700 de 120
18/10/2018 - DOU De 22/10/2018

Portaria n° 244 de 04/07/11 publicada
no DOU de 05/07/11 Parecer CNE/CES
N° 69/2010 publicado no DOU de 200
29/10/2010, Secédo 1, Pag.67.

Reconhecimento Portaria 297 de
07/07/2016 - DOU 11/07/2016

Portaria MEC 207 de 07/03/2007 -
DOU 46 de 08/03/2007. 100
Reconhecimento Portaria MEC 931
22/08/2017 - DOU 25/08/2017

Portaria MEC 404 de 31/05/2007 -
DOU 105 de 01/06/2007. 100
Reconhecimento Portaria MEC n© 270
de 03/07/2017 - DOU 04/04/2017

Administragao Noturno

Engenharia de Produgdo Noturno

Engenharia Eletronica Noturno

Engenharia Mecénica
9 Noturno

Psicologia Noturno

Tecnodlogo em Gestdo de
Recursos Humanos Noturno

Tecndlogo em Logistica Noturno
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1.3 - Da Matricula / Documentacao

O candidato aprovado devera juntar a documentacdo abaixo relacionada, e efetivar sua matricula
na Secretaria da FaSF, quando sera cobrada a primeira mensalidade do total de seis por semestre,
nao havendo taxa de matricula:

1 copia da Identidade;

1 copia do CPF;

1 copia Certiddo Nascimento, ou Certiddo de Casamento;

1 copia Titulo Eleitor;

1 foto 3x4;

1 copia Certificado de Reservista (se candidato do sexo masculino);
Original e 1 cdpia do Certificado do Ensino Médio ou equivalente;

- Original e cépia do Historico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;
- 1 cépia da Publicagdo no Diario Oficial da conclusdao Ensino Médio.

1.4 - Datas Importantes

.. Data . ~
Evento Data/inicio Limite/Fim Critérios/Base Legal/Observacoes
Abertura do Processo Elaboracdo de Redacao com tema da
Seletivo 2021.2 01.06.2021 15.08.2021 atualidade, respeitando o nucleo
comum do Ensino Médio.
Divulgacdo dos Resultados 03.06.2021 15.08.2021 Contato realizado pela equipe de
Secretaria da FaSF
Matricula dos Candidatos Vide item 1.4 do Presente Edital;
Aprovados Processo 03.06.2021 15.08.2021 | Matriculas realizadas diretamente na
Seletivo 2021.2 Secretaria da FaSF.
-Inicio das aulas 02.08.2021 XXX Alunos novatos, verificar o numero da
sala no hall de entrada.

1.5 - Do processo de transferéncia, reingresso e solicitacdo de aproveitamento de estudos

Alunos regularmente matriculados em outras Instituicbes de Ensino (IES) ou que fizeram o
trancamento em prazo nao superior a 2 (dois) anos a partir do requerimento devidamente deferido
pela Coordenacdo dos Cursos e desde que a opcdo se dé para retorno no mesmo curso com a
mesma habilitacdo poderdo solicitar a transferéncia da instituicdo ou reingresso na a FaSF seguindo
0s seguintes critérios:
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- Estar devidamente matriculado em uma IES, devidamente reconhecida pelo MEC.

- Deverao ser apresentados os seguintes documentos:

- 01 copia da Identidade;

- 01 copia do CPF;

- 01 copia Certiddo Nascimento/Casamento;

- 01 copia Titulo Eleitor;

- 01 foto 3x4;

- 01 copia Certificado de Reservista (se candidato do sexo masculino);

- Original e 01 copia do Certificado do Ensino Médio ou equivalente;

- Original e copia do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;

- 01 cépia Publicagao Diario Oficial da conclusdo Ensino Médio;

- Histodrico Escolar da Graduacdo até o periodo cursado e Plano de Ensino das Disciplinas cursadas na
IES de origem, as quais deverao ser protocoladas em suas vias originais junto a Secretaria da FaSF.
Os documentos referentes a comprovacdo de cumprimento de disciplinas compordo a pasta
académica do aluno. Os custos referentes a solicitagdo correm a cargo do aluno que solicita o
processo de transferéncia;

- Declaracgao de transferéncia da IES de origem.

1.7 - O prazo para solicitacdo de transferéncia se dara conforme tabela abaixo:

Critérios/Base

Evento Data Inicio Data Limite/Fim Legal/Observacées

Abertura do Processo Documentagoes e critérios de

de Transferéncia 01.06.2021 31.08.2021 concessao de bolsas de estudos

Externa/Reingresso R R conforme Diretrizes emanadas da
direcdo Geral conforme item
especifico do Edital

Realizacdo e divulgacao Contato realizado pela equipe de
Secretaria da FaSF.

dos Resultados da 01.06.2021 31.08.2021

Analise de

Aproveitamento

Matricula dos Vide item 1.7 do Presente Edital;
Requerentes no Matriculas realizadas diretamente na
processo de 01.06.2021 31.08.2021 Secretaria da FaSF.

Transferéncia e

Reingresso

Alunos deverao orientar-se sobre
Inicio das aulas 02.08.2021 XXX localizacao de sua sala de aula nos
mapas distribuidos no Hall Central e
nos andares superiores.
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O reingresso de alunos que solicitaram trancamento na FaSF deverd ser requerido diretamente a
Secretaria Académica, a qual detém o controle das requisicdes de trancamento deferidas pelas
Coordenacgobes dos Cursos da FaSF.

O pedido de reingresso devera ser feito pessoalmente e requerida a Solicitagdo de Analise de
Aproveitamento de Estudos, a qual sera encaminhada ao Coordenador do Curso correspondente.

E de responsabilidade do Coordenador de Curso o enquadramento do aluno no curso, considerando
as matrizes vigentes dos cursos ofertados pela IES, destacando que em caso de alteragdes na matriz
curricular, o aluno podera ser alocado em periodos diferentes do qual trancou, em fungdo das
mudangas emanadas na matriz curricular.

Cabera ainda as Coordenacgbes, destacar as disciplinas que deverdo ser cursadas em regime de
adaptacao, sendo que as mesmas deverdo ser caracterizadas no documento de aproveitamento,
onde a programacao devera ser cumprida dentro do periodo estabelecido pela Coordenagao a qual o
aluno é vinculado, sob pena de converter-se em dependéncia, conforme destacado no Contrato
de Prestacdo de Servicos Educacionais.

1.9 — Prazo para solicitacdao de aproveitamento de estudo para alunos reingressos

O prazo final esta disposto na tabela do item 1.7 no tépico “Divulgacdo dos Resultados da Analise de
Aproveitamento”. Apds esse prazo qualquer solicitacdo de reingresso ficara a critério da Coordenagao
do respectivo curso, considerando a oferta de vagas disponiveis.

1.10 - DisposicOes Gerais

1°- Ndo atingindo o minimo efetivo de 50 alunos matriculados/turma, a Instituicdo se reserva ao
direito de ndo iniciar o curso ou adiar para o semestre seguinte, sendo que os candidatos terdao o
direito a devolugdo das quantias pagas, ou se preferir, reservar a vaga para o semestre seguinte.

29- As aulas serdo noturnas, presencias e/ou remotas, seguindo os protocolos estabelecidos pela
vigilancia sanitaria, com inicio as 18h35min e término as 22h10min.

Volta Redonda, 01 de junho de 2021.

Claudio Alvares Menchise
Diretor Geral

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amadlia | ¢, (24)3325-8588
Volta Rendonda - RJ27251-22 (f©) ©fasfsul

@ fasfsul.com.br




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000 .
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

Faculdade Sul Fluminense

Il. RELACAO DOS DIRIGENTES DA INSTITUICAO

1- Diretor Geral — Claudio Alvares Menchise

2- Vice-Diregéo — Adival de Souza Monteiro

3- Diretora Académica - Denise de Campos Telles Menchise

4- Secretaria — Dayanne Lopes Veroneze

5- Coordenador do Curso de Administracdo — Rogério Vicente de Melo

6- Coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Logistica — Rogério Vicente de Melo

7- Coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos—
Elisangela Modesto da Silva

8- Coordenadora do Curso de Psicologia — Edneusa Lima Silva

9- Coordenador do Curso de Engenharia Mecéanica — José Salvador Motta Reis

10- Coordenador do Curso de Engenharia Eletronica — José Salvador Motta Reis

11- Procurador Educacional Institucional (Pl) — Edegar Dornas

12- Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NAPP) — Vania Oliveira Goncgalves Ananias

Composicao dos Nucleo Docentes Estruturantes dos Cursos

Curso Superior em Administracao

Rogério Vicente de Melo (Coordenador de Curso)
Natéalia Contesini dos Santos

Elisangela Modesto da Silva

Wilton Rogério Rozario

Sheila Maria de Souza Santos

Curso Superior em Gestdo de Recursos Humanos
Elisangela Modesto da Silva (Coordenadora do Curso)
Euler Sanchez Ocampo

Natalia Contesini

Macsuel Miranda

Sheila Maria de Souza Santos

Curso Superior em Logistica

Rogério Vicente de Melo (Coordenador do Curso)
Jodo Antdnio Lopes

Natalia Contesini dos Santos

Euler Sanchez

Nathalia Junca Nogueira
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Curso Superior em Psicologia

Edneusa Lima Silva (Coordenadora do Curso)
Monica Candido Lugao

Suzi Brum de Oliveira

Rodrigo César Carvalho Freitas

Alessandro Simdes Marinho

Curso Superior em Engenharia Eletronica

José Salvador da Motta Reis (Coordenador do Curso)
Marcio Theodoro Fernandes

Mara Carolina do Carmo Peresque

Carlos Henrique G. Campbell

Giovani M. Fonseca

Curso Superior em Engenharia Mecénica

José Salvador da Motta Reis (Coordenador do Curso)
Marcio Theodoro Fernandes

Mara Carolina do Carmo Peresque

Carlos Henrique G. Campbell

Giovani M. Fonseca
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lll.  CURSOS OFERECIDOS

1- Curso de Graduacdo em Administragéo

1.1- Histérico:

O Curso de Graduacdo em Administracdo da Faculdade Sul Fluminense — FASF, tendo como
Entidade Mantenedora o Instituto de Cultura Técnica — ICT, estruturado originariamente com as
Habilitacbes em Marketing e Sistemas de Informac6es Gerenciais, funciona a Rua Alberto Rodrigues,
n°® 39 — Bairro Jardim Amalia, na Cidade de Volta Redonda — RJ e foi autorizado pela Portaria
Ministerial n® 1.540 de 29 de setembro de 2000, publicada no Diario Oficial da Unido n° 192 de 04 de
outubro de 2000.

Por forca da Resolucdo CES/CNE n° 04, de 04 de junho de 2005, as turmas iniciadas a partir
do primeiro semestre de 2006 tiveram suas habilitacdes substituidas, em conformidade com as novas
Diretrizes Curriculares, por linhas de formacéao.

No decorrer do desenvolvimento do Curso, desde a sua Autorizacao até o presente momento,
houve uma grande preocupacdo de atualizacdo constante dos contelidos, principalmente apos o
Reconhecimento, de forma a intensificar a interdisciplinaridade, cujo eixo central sempre esteve
focado nas necessidades e tendéncias dos mercados regional, estadual, nacional, e internacional.

O desenvolvimento da tecnologia e as novas exigéncias do campo de trabalho foram os
principais pilares que balizaram os reestudos do Projeto do Curso de forma integral, sendo que a
linha de formacdo em salde, ndo obteve demanda expressiva, optando a Direcdo, Coordenacéo e o
NDE em utilizar suas cargas horarias no enriquecimento com novos conteddos nas linhas de
formacdo em Marketing e em Sistemas de Informac8es Gerenciais.

O Curso de Graduacado em Administracao foi avaliado pelos especialistas do INEP no periodo
de 27 a 30 de abril de 2005, para fins de Reconhecimento, tendo obtido os conceitos CR/CB/CB.

Em sequéncia, atendendo ao ciclo avaliativo do SINAES, a InstituicAo providenciou a
renovacdo de reconhecimento do curso em tela, no ano de 2012, obtendo novamente o conceito
global 4, sendo que no atendimento das notas técnicas da SERES, a Instituicdo se mobiliza no
sentido de promover novamente o Reconhecimento do Curso, mesmo porque, a anterior nao teve sua
portaria publicada em D.O.U. O Curso de Administracdo recebeu a visita do MEC para Renovacao de
Reconhecimento do Curso no ano de 2014, obtendo conceito 4. A Coordenacdo do Curso esté sob a
responsabilidade do Professor Mestre Rogério Vicente de Melo.
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1.2- Matriz Curricular Faculdade Sul Fluminense

Matriz Curricular do Curso de Graduagédo em Administracao

1° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50) (60)
Financas Custos e Orgcamentos 40 33
Matematica Basica 80 67
Portugués Basico 80 67
Responsabilidade SocioAmbiental 40 33
Gestado Empresarial 40 33
Sociologia Organizacional e Deontologia 40 33
Métodos e Técnicas de Estudo e Pesquisa 80 67
TOTAL 400 333
2° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50" (60
Psicologia Organizacional 80 67
Contabilidade Geral 40 33
Teorias da Administracao | 40 33
Filosofias e Etica 40 33
Instituicbes de Direito Publico e Privado 40 33
Matematica Financeira 40 33
Antropologia 40 33
Economia | 40 33
Estatistica 40 33
TOTAL 400 333
3° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50" (60
Analise das Demonstra¢fes Financeiras 80 67
Administracdo de Recursos Humanos 80 33
Teorias da Administragéo Il 40 33
Introducéo ao Marketing 40 33
Economia I 40 33
Direito Tributario 40 33
Introducéo a Logistica 40 33
Comportamento Gerencial 40 33
Estagio Supervisionado | 50 42
TOTAL 450 375
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4° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50) (60)
Administracdo da Producéo 80 67
Administracdo de Recursos Materiais e 80 67
Patrimoniais
Gestéo e Logistica de Suprimentos 80 67
Teorias da Administracédo Il 40 33
Administracao de Sistemas de Informacao 40 33
Jogos Empresariais 40 33
Economia Brasileira 40 33
Estagio Supervisionado |l 50 42
TOTAL 450 375
5° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50) (60)
Organizacado Sistemas e Métodos 80 67
Marketing Empresarial 80 67
Pesquisa Operacional 80 67
Métodos Quantitativos 40 33
Gestéo da Qualidade Total 40 33
Aplicacbes e Usos da Internet 40 33
Direito Empresarial 40 33
Estagio Supervisionado 50 42
TOTAL 450 375
6° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50Y) (60Y)
Planejamento Estratégico 80 67
Planos de Negocios 80 67
Comunicacao e Negociagéo 80 67
Casos e Simulagbes Gerenciais | 80 67
Gestao de Projetos 80 67
Estagio Supervisionado IV 50 42
TOTAL 450 375
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7° Periodo
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50) (60)
Mercado de Capitais e Analise de Investimentos 80 67
Casos e Simulac¢tes Gerenciais I 80 67
Orientacdo ao TCC (Projeto) 80 67
Gestao e Processo Decisorio 40 33
Direito do Trabalho 40 33
Topicos Especiais em Administracao 40 33
Optativa — Libras 40 33
Estagio Supervisionado V 50 42
TOTAL 450 375
8° Periodo ]
DISCIPLINA HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50" (60
Planejamento e Administracdo de Precos de 80 67
Servicos
Orientacdo ao TCC (Monografia) 80 67
Principios de Comércio Exterior 40 33
Relacbes Trabalhistas e Sindicais 40 33
Optativa — Inglés Técnico 40 33
Estagio Supervisionado VI 50 42
TOTAL 330 275
QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
CARGA HORARIA
COMPONENTES CURRICULARES HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50" (60
Disciplinas Obrigatérias + Disciplinas Optativas 3.380 2.816
Estagio Supervisionado 360 300
Atividades Complementares 120 100
Carga Horaria Geral do Curso 3.860 3.216

1.3-Programa e Conteudos Curriculares
Programa de Extenséo; Nucleo de Praticas Administrativas, Programa de Iniciacéao Cientifica.

1.4-Duracéo: 4 anos/ 8 semestres
1.5-Requisitos

Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou
equivalente e Graduados.
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1.6-Critérios de Avaliacao:

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incluindo a frequiéncia e o rendimento
escolar.

A frequiéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatoria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno serd considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso nao
obtenha a freqiéncia minima exigida.

Ha, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verificacdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificacdo € atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliacdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de afericdo do rendimento escolar mais praticadas séo as seguintes:

o AvaliagOes escritas;

. Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;

. Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;

. Outras, que o professor julgar convenientes, tais como:
> Avaliacdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.
> Avaliacdo humanista, para privilegiar a auto-avaliacdo.Ocorre um desprezo por
qualquer padronizacao de produtos de aprendizagem.
> Avaliacdo cognitivista, que € realizada a partir de parametros extraidos da
prépria teoria.Implica verificar se o aluno realizou operacgées e relacdes;
> Avaliacdo no modelo so6cio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto
avaliacdo e / ou avaliacdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.

1.7. Resultado da Avaliacdo Externa do Curso pelo MEC — Reconhecimento: CR/CB/CB
— Renovacao de Reconhecimento conceito 04 em 2014

ENADE — Conceito 2 — IDD2
1.8. Composicao das Turmas

Aulas Técnicas até 60 alunos;
Aulas Praticas até 30 alunos.
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2- Curso Superior de Tecnologia em Logistica

2.1-Historico:

O Curso Superior de Tecnologia em Logistica da Faculdade Sul Fluminense — FASF, tendo como
Entidade Mantenedora o Instituto de Cultura Técnica — ICT, funciona a rua Alberto Rodrigues, n° 39,
Bairro Jardim Amélia I, na Cidade de Volta Redonda, no Estado do Rio de Janeiro. Foi avaliado pelos
especialistas do INEP, no periodo de 24/07/06 a 26/07/06, tendo obtido os conceitos CR/ CB/ CR e
foi Autorizado pela Portaria n® 404 de 31/05/2007, publicada no DOU de 01/06/2007.

Suas atividades foram iniciadas com a oferta de 140 vagas anuais com entradas semestrais no
Processo Seletivo realizado em 09/12/2007, sendo matriculados no primeiro semestre 26 alunos.

Em conformidade com o PDI o Curso foi atualizado considerando o Catalogo Nacional dos Cursos
Superiores de Tecnologia e a legislacao vigente, e integrado ao rol de convénios existentes e, dando
continuidade firmados novos

Tao logo o curso completou 50% de sua carga horéria, foi protocolado o pedido de reconhecimento
do mesmo, conquistando pelo relatério dos Especialistas do INEP o conceito global “4” (quatro).

No decorrer do desenvolvimento do Curso desde a sua Autorizacdo até o presente momento, houve
uma grande preocupacdo de atualizacdo constante, dos contetdos, de forma a intensificar a
interdisciplinalidade cujo eixo central sempre esteve focado nas necessidades e tendéncias dos
mercados regional, estadual, nacional, e internacional. O desenvolvimento da tecnologia e as novas
exigéncias do campo de trabalho foram os principais pilares que balizaram os reestudos do Projeto
do Curso de forma integral.

Reconhecimento do Curso pela Portaria n°® 24 de 10/01/11 — D.O.U de 12/01/11 e em 2015, ap0s
atendimento ao plano de melhorias, obeve o conceito 4.

A Coordenacédo do Curso esta sob a responsabilidade do Professor Mestre Rogério Vicente de Melo.
2.2- Matriz Curricular

Matriz Curricular do Curso Superior de Tecnologia em Logistica

10 I?ERI'ODO )
FORMACAO BASICA OBRIGATORIA
Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral

Finangas, Custos e Orgcamentos. 02 40
Gestao Empresarial 02 40
Matematica 04 80
Métodos e Técnicas de Estudo e Pesquisa 04 80
Portugués Instrumental 04 80
Responsabilidade Socioambiental 02 40
Sociologia Organizacional e Deontologia 02 40
Total 20 400
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2° PERIODO
GESTAO DA QUALIDADE
Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral
Arranjo Fisico e Localizacdo de Depdésito 02 40
Gestdo de Armazenagem e Estoques 04 80
Gestao de Compras 04 80
Gestédo de Logistica nos Canais de Distribuicao 04 80
Seminarios | — Teoria e Pratica 02 40
Servicos de Embalagem e Enderegcamento 04 80
Total 20 400
Estéagio Supervisionado | - 100
y 3° PERIODO
GESTAO DA PRODUCAO EMPRESARIAL
Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral
Comunicacado e Negociacao 02 40
Custos Aplicados a Logistica 04 80
Instituicbes de Direito 04 80
Logistica Internacional 02 40
Logistica Reversa 02 40
Seminarios Il - Teoria e Pratica 02 40
Tl Aplicada a Logistica 04 80
Total 20 400
Estagio Supervisionado Il - 100
y 40 PER[ODO )
GRADUACAQO TECNOLOGICA EM LOGISTICA
Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral
Auditoria Interna de Logistica 02 40
Gestao de Cadeia de Logistica Integrada 04 80
Gestao de Trafego e Transportes 04 80
Planejamento Estratégico Aplicado 04 80
Seminarios lll - Teoria e Pratica 02 40
Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC 02 40
Optativa | 02 40
Optativa ll 02 40
Total 22 440
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COMPONENTES CURRICULARES OPTATIVOS

: Carga Horaria | Carga Horaria
Componente Curricular Sgemanal ngestral
Lingua Brasileira de Sinais — Libras 02 40
Inglés Técnico 02 40
Jogos Empresariais 04 80

QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO

CARGA HORARIA

COMPONENTES CURRICULARES HORA/AULA HORA/RELOGIO
(50" (607
Conteudos Tedrico—Praticos 1720 1433
Trabalho de Concluséao de Curso 120 100
Estagio Supervisionado 100 83
Atividades Complementares 60 50
CARGA HORARIA GERAL DO CURSO 2000 1666

MODULOS COM CERTIFICACAO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Tendo em vista a interdisciplinaridade e a contextualizacdo do Curso, serdo oferecidos Modulos que
conduzam a Certificacdo de Qualificacdo Profissional, assim como, formacao Profissional.
O Curso permite, como itinerario formativo uma qualificacao profissional/ parcial, a saber:

¢ Qualificacao Profissional em Gestdo da Produc¢do Empresarial
OBS: Esta qualificacdo est4d dimensionada em 1200 horas, englobando o Mddulo Bésico
Obrigatério, o Médulo de Gestdo da Qualidade o Médulo de Gestdo da Producdo Empresarial,

cujas competéncias séo:

Promover estratégia de negociacao;

Modulo de Formacéo Basica — 400 horas
Moédulo de Gestao da Qualidade — 400 horas
Modulo de Gestéo da Produgdo Empresarial
Total: 1200 horas

— 400 horas

Organizar pessoas para a execucédo de atividades produtivas;
Desenvolver modelos matematicos para controle estatisticos;
Planejar, organizar e controlar processos de estoques de material;

Administrar sistemas computacionais de processos;

Ao término dos Mddulos de Formagéo acima listados, o aluno recebera o Certificado de Qualificacéo

Profissional em Gestao da Producdo Empresarial.
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Para obter o Diploma de Graduac¢édo Tecnoldgica em Logistica o aluno devera ter cumprido todas as
disciplinas dos MdAdulos de Formacdo Basica, de Gestdo da Qualidade, de Gestdao da Producédo
Empresarial e de Graduagdo Tecnoldgica, Cursar 160 horas de Atividades Complementares,
apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso e realizar o Estagio Supervisionado perfazendo um
total de 2080 horas, sendo 300 horas de Estagio Supervisionado, incluindo o Trabalho de Conclusao
de Curso.

2.3-Programa e Conteudos Curriculares

Programa de Extensao; Nucleo de Praticas Administrativas, Programa de Iniciacéo Cientifica.
2.4-Duragdo: 2 anos/ 4 semestres

2.5-Requisitos

Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou equivalente e
graduados

2.6-Critérios de Avaliacéao

A avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina, incluindo a frequéncia e o rendimento
escolar.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares é obrigatéria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno sera considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso néo
obtenha a freqiiéncia minima exigida.

Ha, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verificacdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificacdo € atribuida uma nota, expressa em grau numeérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliacdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de afericdo do rendimento escolar mais praticadas sdo as seguintes:

» Avaliagbes escritas;

= Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;

= Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;

= Qutras, que o professor julgar convenientes, tais como:

> Avaliagdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.

> Avaliagdo humanista, para privilegiar a auto-avaliacdo.Ocorre um desprezo por
gualquer padronizacdo de produtos de aprendizagem.

> Avaliagdo cognitivista, que é realizada a partir de pardmetros extraidos da
propria teoria.Implica verificar se o0 aluno realizou operag6es e relacoes;

> Avaliagdo no modelo soécio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto
avaliacdo e / ou avaliagcdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.
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2.7. Resultado da Avaliagcdo Externa do Curso pelo INEP: Autorizagcdo CR/CB/CR

Renovagéo de Reconhecimento — Conceito 4

2.8. Composicao das Turmas
Aulas Técnicas até 60 alunos;
Aulas Praticas até 30 alunos.

3- Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos
3.1-Histoérico

O Curso Superior de Tecnologia em Recursos Humanos da Faculdade Sul Fluminense — FASF, tendo
como Entidade Mantenedora o Instituto de Cultura Técnica Sociedade Civil Ltda, funciona a Rua
Alberto Rodrigues, n° 39, Bairro Jardim Amalia I, na Cidade de Volta Redonda, no Estado do Rio de
Janeiro. Foi avaliado pelos especialistas do INEP, no periodo de 31/07/06 a 02/08/06, tendo obtido os
conceitos CB/ CA/ CB e foi Autorizado pela Portaria n°® 207 de 07/03/2007, publicada no DOU de
08/03/2007.

Estruturado com Certificacdes Intermediarias e carga horaria de 2500 horas/aula e 2187
horas/relogio, incluindo Trabalho de Conclusdo de Curso, Estagio Supervisionado e Atividades
Complementares, apresenta a Integralizacdo minima em 4 semestres e a maxima em 6 semestres.
Suas atividades foram iniciadas com a oferta de 220 vagas anuais com entradas semestrais no
Processo Seletivo realizado em 09/12/2007, sendo matriculados no primeiro semestre 35 alunos.

De acordo com as orientagfes da Comissao Avaliadora do INEP para Autorizacdo, foram objeto de
apreciacao, revisdo e atualizacdo pelos docentes e coordenador dos conteddos programaticos e
repertorios bibliograficos. O Perfil Profissiografico foi redefinido mediante as orientacdes das
Diretrizes Curriculares Nacionais, do Cédigo Brasileiro de Ocupacdes e da ABRH. Foi também criada
a Certificacdo Parcial de Qualificacdo Profissional em Gestdo Administrativa de Recursos Humanos
ao fim do terceiro modulo. Em conformidade com o PDI o Curso foi integrado ao rol de convénios
existentes e, dando continuidade, firmados novos convénios para atender as necessidades do
mesmo.

Tao logo, o Curso completou 50% de sua Carga Horaria, foi protocolado o pedido de
Reconhecimento do mesmo, conquistando pelo Relatério dos Especialistas do INEP o conceito global
4.

No decorrer do desenvolvimento do Curso desde a sua Autorizagdo até o presente momento, houve
uma grande preocupacgdo de atualizagdo, principalmente ap6s o Reconhecimento, constante dos
contetudos de forma a intensificar a interdisciplinaridade cujo eixo central sempre esteve focado nas
necessidades e tendéncias dos mercados regional, estadual, nacional, e internacional. O
desenvolvimento da tecnologia e as novas exigéncias do campo de trabalho foram os principais
pilares que balizaram os reestudos do Projeto do Curso de forma integral.

Reconhecimento de Curso pela Portaria n° 444 de 01/11/11 — D.O.U de 03/11/11 e com Renovacao
de Reconhecimento de Curso no ano 2014 tendo obtido conceito 3. A Coordenacgdo do Curso esta
sob a responsabilidade da Professora Me. Elisangela Modesto da Silva.
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3.2-Matriz Curricular

Matriz Curricular do Curso Superior de Tecnologia em Recursos Humanos

1° PERIODO

Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral

Matematica Basica 04 80
Portugués Instrumental 04 80
Sociologia Organizacional 02 40
Métodos e Técnicas de Estudo e Pesquisa 04 80
Gestado Empresarial 02 40
Financas, Custos e Orgcamento 02 40
Responsabilidade Socioambiental 02 40
Total 20 400

2° PERIODO
Disciplina C. H. Semanal | C. H. Semestral
Gestao de Pessoas 04 80
Recrutamento e Selecéo e Avaliacdo de Potencial 04 80
Avaliacdo de Desempenho 04 80
Psicologia Organizacional 04 80
Comunicacado e Negociacao 02 40
SEMINARIO | (Teoria e Pratica) 02 40
Optativa | 02 40
Total 22 440

3° PERIODO
Disciplina C. H. Semanal | C. H. Semestral
Gestao de Carreiras 04 80
Administracao de Cargos e Salarios 04 80
Legislacéo Trabalhista e Previdenciaria 04 80
Seguranga e Saude Ocupacional 04 80
Gestao da Cultura e Clima Organizacional 02 40
SEMINARIO Il (Teoria e Pratica) 02 40
Estagio Supervisionado | 00 50
Optativa ll 02 40
Total 22 490
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4° PERIODO
Disciplina
C. H. Semanal | C. H. Semestral

Rotinas e Calculos Trabalhistas 04 80
Gerenciamento e Tomada de Deciséo 04 80
Filosofia, Etica e Direitos Humanos 04 80
Consultoria em Recursos Humanos 02 40
Relacbes Trabalhistas e Sindicais 02 40
Orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso 02 40
SEMINARIO IlI (Teoria e Préatica) 02 40
Estéagio Supervisionado |l 00 50
Total 20 450

COMPONENTES CURRICULARES OPTATIVOS

. Carga Horaria | Carga Horaria
Componente Curricular
Semanal Semestral
Lingua Brasileira de Sinais — Libras 02 40
Inglés Técnico 02 40

QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
CARGA HORARIA
COMPONENTES CURRICULARES HORA/AULA HORA/RELOGIO

(50Y) (60%)
Conteuidos Teodrico—Praticos 1600 1920
Trabalho de Conclusdo de Curso 100 120
Estagio Supervisionado 100 120
Atividades Complementares 60 72

MODULOS COM CERTIFICACAO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Tendo em vista a interdisciplinaridade e a contextualizagdo do Curso, serédo oferecidos Modulos que
conduzam a Certificagéo de Qualificagdo Profissional, assim como, formacao Profissional.
O Curso permite, como Itinerario Formativo uma Qualificagdo Profissional/ Parcial, a saber:

1. Qualificagéo Profissional em Gestdo Administrativa de Recursos Humanos
OBS: Esta qualificacdo esta dimensionada em 1400 horas, englobando o Mdédulo Basico
Obrigatorio, o Modulo Relagdes Organizacionais e o Moédulo Gestdo Administrativa de

Recursos Humanos, cujas competéncias sao:
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= Organizar o trabalho de pessoal;

= Promover ambiente para trabalho em equipe, com exceléncia da ética;
= Aplicar técnicas de resolucao de problemas;

= Planejar planos de Cargos e Salarios;

. Projetar processos computacionais de controle de carreias;

= Organizar métodos de recrutamento e selecdo pessoal.

Modulo de Formacao Bésica — 400 horas

Modulo de Relag6es Organizacionais — 400 horas

Modulo de Gestdo Administrativa de Recursos Humanos — 400 horas
Total: 1200 horas

Ao término dos Médulos de Formacédo acima listados o aluno recebera o Certificado de Qualificacédo
Profissional em Gestdo Administrativa de Recursos Humanos.

Para obter o Diploma de Graduacgédo Tecnolégica em Gestao de Recursos Humanos, o aluno devera
ter cumprido todas as disciplinas dos Modulos de Formacdo Baésica Obrigatéria, e de Gestédo
Administrativa de Recursos Humanos, apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso e realizar o
Estagio Supervisionado, 40 horas de Atividades Complementares, perfazendo um total de 1520 horas
em disciplinas, mais 80 horas de Trabalho de Conclusdo de Curso e 400 horas de Estagio
Supervisionado, totalizando 2040 horas.

3.3-Programa e Conteudos Curriculares
Programa de Extensao; Nucleo de Praticas Administrativas, Programa de Iniciacdo Cientifica.
3.4-Duracao: 2 anos/ 4 semestres

3.5-Requisitos
Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou equivalente e
graduados.

3.6-Critérios de Avaliacao

A avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina, incluindo a freqiéncia e o rendimento
escolar.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatéria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno sera considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso nao
obtenha a freqiiéncia minima exigida.

H&a, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verificagdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificagcdo € atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliagdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de aferigdo do rendimento escolar mais praticadas séo as seguintes:
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Avaliacdes escritas;

Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;
Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;
Outras, que o professor julgar convenientes, tais como:

> Avaliacdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.

> Avaliacdo humanista, para privilegiar a auto-avaliacdo.Ocorre um desprezo por
qualquer padronizacdo de produtos de aprendizagem.

> Avaliacdo cognitivista, que é realizada a partir de parametros extraidos da
prépria teoria.Implica verificar se o aluno realizou operacdes e relacdes;

> Avaliagcdo no modelo sécio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto
avaliacdo e / ou avaliacdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.

3.7. Resultado da Avaliacdo Externa do Curso pelo INEP — Autorizagcdo: CB/CA/CB
Renovacédo de Reconhecimento — Conceito 03

3.8. Composicédo das Turma
Aulas Técnicas até 60 alunos;
Aulas Préaticas até 30 alunos.

4. CURSO DE BACHARELADO EM PSICOLOGIA

4.1 . HISTORICO

O Curso de Bacharelado em Psicologia da Faculdade Sul Fluminense foi autorizado pelo Parecer
CNE/CES n° 69/2010 em 07/04/2010 pela Portaria n® 244 de 04/07/2011 publicada no D.O.U n° 127
de 05/07/2011. Foi concebido com base na Resolucdo n°® 05 de 15/03/11 que instituiu as Diretrizes
Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao em Psicologia.

Atende ainda ao disposto no Decreto n® 5.626/2005, que regulamenta a Lei n® 10.436, de 24 de abril
de 2002, que dispde sobre o Ensino da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, e ao Decreto n°
5.296/2004, que dispde sobre as condi¢cbes de acesso as pessoas com necessidades especiais
(PCD); na Lei n® 9.795, de 27 de abril de 1999 e no Decreto n° 4.281 de 25 de junho de 2002, que
estabelecem as politicas de educacéo ambiental; na Resolucdo CNE/CP n° 01, de 17 de junho de
2004, que estabelece as Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacdo das Relagdes Etnico-
Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana; e na Resolucdo CNE/CP n°
01, de 30 de maio de 2012, que estabelece as Diretrizes Nacionais para a Educacdo em Direitos
Humanos.

O PPC de Psicologia esta em consonancia com o Projeto Pedagdgico Institucional — PPl e com o
Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da Faculdade Sul Fluminense.

No ano de 2015 o Curso de Bacharelado em Psicologia obteve o Reconhecimento e a Renovacéo de
Reconhecimento com conceito 3.
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A Coordenacéo do Curso esté sob a responsabilidade da Professora Mestre Edneusa Silva Lima.

4.2. Matriz Curricular

Matriz Curricular do Curso Superior Bacharelado em Psicologia

1° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Filosofia 04 80
Histéria da Psicologia 04 80
Motivacdo e Emocéo 04 80
Antropologia 02 40
Estatistica Aplicada a Psicologia 02 40
Metodologia da Pesquisa Cientifica | 02 40
Psicologia e Profisséo 02 40

TOTAL 20 400
2° Periodo

CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Anatomia e Neuroanatomia 04 80
Percepcéo Atencdo e Meméria 04 80
Psicologia Social e Formacao de Atitudes 04 80
Teorias Comportamentais 04 80
Analise Experimental do Comportamento 02 40
Teorias e Sistemas Psicolégicos 02 40

TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Bésico: Observacdo 20
do Comportamento

3° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Desenvolvimento da Infancia 04 80
Pensamento Linguagem e Inteligéncia 04 80
Psicofisiologia e Neurofisiologia 04 80
Metodologia da Pesquisa Cientifica Il 02 40
Desenvolvimento do Adolescente 02 40
Epistemologia da Psicologia 02 40
Teorias Psicanaliticas | 02 40

TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Basico: Observacao 20
do Comportamento

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amadlia | ¢, (24)3325-8588
() ©@fasfsul

Volta Rendonda - R127251-22
@ fasfsul.com.br




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000 .
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

Faculdade Sul Fluminense

4° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Dindmica de Grupo e Rela¢cbes Humanas 04 80
Psicologia Social e Representacfes Sociais 04 80
Psicometria 04 80
Teorias Fenomenoldgicas-Existenciais 04 80
Humanistas
Desenvolvimento da Maturidade 02 40
Envelhecimento
Teorias Psicanaliticas Il 02 40

TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Basico: Pesquisa e 20
atuacao nas comunidades

5° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Andlise Institucional 04 80
Semiologia e Psicopatologia 04 80
Teorias da Personalidade 04 80
Gestalt Terapia 04 80
Psicodiagnéstico e Entrevista Psicoldgica 02 40
Psicologia Escolar 02 40

TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Basico: Instituicdes e 20
Saude Coletiva

6° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL

Psicologia Organizacional 04 80
Psicoterapia Cognitivo Comportamental 04 80
Saude Mental e Atencdo Psicossocial 04 80
Testes Psicométricos 04 80
Psicopatologia e Etiologia 04 80

TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Béasico e Atencao 20
Psicossocial
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7° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL
Neuropsicologia 04 80
Psicofarmacologia 04 80
Psicologia Deficiéncia e Inclusdo Social 04 80
Psicoterapia Psicanalitica 04 80
Testes Projetivos 04 80
TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Profissional | 130
8° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL
Psicologia Hospitalar e Psicossomatica 04 80
Psicologia Juridica 04 80
Psicoterapia Fenomenolégica-Existencial 04 80
Topico de Libras (Eletiva) 02 40
Elaboracdo de Pesquisa e Projetos Sociais 02 40
Salde Mental e do Trabalho 02 40
TOTAL 18 360
Estagio Supervisionado Profissional Il 120
9° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL | SEMESTRAL
Orientacao Profissional 04 80
Psicoterapia Analitica 04 80
Psicoterapia de Casal e Familia 04 80
Elaboracdo de Documentos em Psicologia | 02 40
(Eletiva)
Projeto de Monografia 04 80
Psicopedagogia Clinica Institucional 02 40
TOTAL 20 400
Estagio Supervisionado Profissional llI 130
10° Periodo
CARGA HORARIA
DISCIPLINA SEMANAL SEMESTRAL
Orientacado para TCC 04 80
Politicas Publicas de Saude 04 80
Psicoterapia Comunitaria, Meio Ambiente e
o . 04 80
Responsabilidade Social
Elaboragdo de Documentos em Psicologia 02 40
lI(Eletiva)
TOTAL 14 280
Estagio Supervisionado Profissional IV 130
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QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
CARGA HORARIA
COMPONENTES CURRICULARES HORA/AULA HORA/RELOGIO

(50) (60°)
Disciplinas Obrigatorias + Disciplinas Optativas 3800 4560
Estagio Supervisionado Béasico 100 120
Estagio Supervisionado Profissional 500 600
Atividades Complementares 100 120
Carga Horaria Geral do Curso 4500 5400

Disciplinas Optativas:

- Libras
- Empreendedorismo )
- Cultura Afro-Brasileira e Relag6es Etnico-Raciais

Disciplinas Eletivas:

- Psicologia Aplicada a Saude

- Ergonomia

- Arte-Terapia

- Praticas de Saude

- Principio de Coaching

- Seminarios Avancados

- Elementos da Clinica Analitica

Todos os Cursos oferecem as Disciplinas Libras (optativa) e Cultura Afro-Brasileira
OBS: Seré oferecido o Curso de Licenciatura.

4.3-Programa e Conteudos Curriculares

Programa de Extensao; Nucleo de Préaticas Administrativas, Programa de Iniciacéo Cientifica.

4.4-Duracado: O Curso de Graduacdo em Psicologia possui a duracdo de 4440 horas, a serem
integralizadas no prazo minimo de 10 (oito) e no maximo de 16 (dezesseis) semestres letivos.

4.5-Requisitos

Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou equivalente e

graduados.
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4.6-Critérios de Avaliacao

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incluindo a frequéncia e o rendimento
escolar.

A frequiéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatoria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno serd considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso nao
obtenha a freqiiéncia minima exigida.

Ha, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verifica¢cdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificagcdo € atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliacdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de afericdo do rendimento escolar mais praticadas séo as seguintes:

» Avaliagbes escritas;

» Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;

= Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;

= Qutras, que o professor julgar convenientes, tais como:

> Avaliacdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.

> Avaliacdo humanista, para privilegiar a auto-avaliacdo.Ocorre um desprezo por
qualquer padronizacao de produtos de aprendizagem.

> Avaliacdo cognitivista, que é realizada a partir de parametros extraidos da
prépria teoria.Implica verificar se o aluno realizou operacées e relacdes;

> Avaliacdo no modelo sd6cio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto
avaliacdo e / ou avaliacdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.

4.7. Resultado da Avaliacdo Externa do Curso pelo INEP: Autorizacdo CR/CB/CR

Renovacao de Reconhecimento — Conceito 3

4.8. Composicédo das Turmas
Turmas de 60 alunos sendo que, nas atividades praticas, as turmas terdo as dimensdes

recomendadas pelo professor, com aprovacdo do Colegiado de Curso, sempre respeitado o
limite maximo de 10 alunos por turma pratica.
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5. CURSO DE ENGENHARIA ELETRONICA

5.1 HISTORICO DO CURSO

O Curso de Graduacdo em Engenharia Eletrénica da Faculdade Sul Fluminense tem como objetivo
geral oferecer uma formacado generalista, humanista, critica e reflexiva, que capacite o egresso a
absorver e desenvolver novas tecnologias, estimulando a sua atuacdo critica e criativa na
identificacdo e resolucdo de problemas, considerando seus aspectos politicos, econdmicos, sociais,
ambientais e culturais, com visdo ética e humanistica, em atendimento as demandas da sociedade.
Considerando o perfil geral da area, com o Curso de Graduacdo em Engenharia de Eletronica, a IES
visa a formar profissionais habilitados para desempenhar as atividades de desenvolvimento e
integracdo de sistemas, equipamentos e dispositivos eletrénicos.

Ocorreu no ano de 2017 a visita do MEC para Avaliar e Autorizar o Curso de Engenharia Eletrénica
cujo conceito foi 3.

A Coordenacédo do Curso esta sob a responsabilidade do Professor Me. José Salvador Motta Reis.

5.2 MATRIZ DO CURSO

Matriz Curricular do Curso Superior de Engenharia Eletrénica

1° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo | 04 80
Fisica Geral e Experimental | 04 80
Geometria Analitica 04 80
Introducéo a Engenharia 04 80
Informética Aplicada a Engenharia 02 40
Portugués Instrumental 02 40
Carga Horaria 20 400
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2° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Quimica Tecnoldgica 04 80
Calculo 11 04 80
Fisica Geral e Experimental 11 04 80
Desenho Técnico para Engenharia 04 80
Cultura Afro-Brasileira e Relagées Etnico-
. 02 40
Raciais
Algebra Linear 02 40
Carga Horaria 20 400
3° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo 11 04 80
Fisica Geral e Experimental 111 04 80
Probabilidade e Estatistica 04 80
Metodologia Cientifica e Tecnologica 04 80
Engenharia e Sociedade 02 40
Sociologia Organizacional 02 40
Carga Horaria 20 400
4° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo IV 04 80
Ciéncia e Tecnologia dos Materiais 04 80
Fendmenos de Transporte 04 80
Elementos de Resisténcia 04 80
Fisica Geral e Experimental 1V 04 80
Carga Horaria 20 400
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5° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Teoria Eletromagnética 04 80
Célculo Numérico em Computadores 04 80
Eletrénica Basica 04 80
Circuitos Elétricos | 02 40
Converséo de Energia 02 40
Materiais Elétricos e Eletronicos 02 40
Ciéncias do Amb_lente e Educacao 02 40
Ambiental
Carga Horaria 22 400
6° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Laboratdrio de CIE’CL-JItOS Eletrdnicos 04 30
Analogicos
Teoria Econbmica e Economia Brasileira 04 80
Circuitos Eletrénicos Analdgicos 04 80
Circuitos Elétricos 11 02 40
Laboratdrio de Circuitos Elétricos 02 40
Etica, Direitos Humanos e Cidadania 02 40
Ergonomia, Salde e Seguranca no Trabalho 02 40
Carga Horaria 20 400
7° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Sistemas Lineares 04 80
Controle e Servomecanismos 04 80
Eletrénica Digital 04 80
Instrumentacéo 04 80
Laboratério de Clilrlculltos Eletrdnicos 02 40
Digitais
Circuitos Eletrénicos Digitais 02 40
Carga Horaria 20 400
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8° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Circuitos e Sistemas Integrados 04 80
Automacao 04 80
Redes de Comunicacéo 04 80
Robotica 04 80
Laboratdrio de Robotica 02 40
Optativa | 02 40
Carga Horaria 20 400
9° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Estagio Supervisionado | - 180
Trabalho de Conclusdo de Curso | 04 80
Sistemas de Aquisi¢do de Dados 04 80
Gestdo Empresarial 04 80
Eletrénica Aplicada 02 40
Optativa Il 02 40
Carga Horaria 16 500
10° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Estagio Supervisionado 11 - 180
Trabalho de Conclusao de Curso 11 04 80
Fotdnica 04 80
Engenharia de Microondas 04 80
Controle de Qualidade em Eletrdnica 02 40
Optativa 11 02 40
Carga Horaria 16 500
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DISCIPLINAS OPTATIVAS

CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Sistemas Microeletromecanicos 02 40
Inteligéncia Artificial 02 40
Microprocessadores 02 40
Sistemas de Telecomunicacdes 02 40
Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS 02 40
Tépicos de Engenharia Eletronica 02 40

QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO

CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA EM HORARIA EM
HORA/AULA HORA/RELOGIO
Disciplinas Obrlgat(?rlas + Disciplinas 3.840 3900
Optativas

Estagio Supervisionado 360 300
Atividades Complementares 240 200

Carga Horaria Geral do Curso 4.440 3.700

Ementario e Bibliografia

As ementas e os programas dos componentes curriculares estdo adequados a concep¢ao do curso e
serdo atualizados periodicamente.

A bibliografia indicada (basica e complementar) para os componentes curriculares do curso esti
plenamente adequada, atualizada e € relevante.

5.3-Programa e Conteudos Curriculares
Programa de Extensao; Nucleo de Praticas Administrativas, Programa de Iniciacéo Cientifica.

5.4-Duracao: O Curso de Graduacdo em Engenharia Eletronica terd a duragdo de 3.700 horas, a
serem integralizadas no prazo minimo de 10 e no maximo de 18 semestres letivos.

5.5-Requisitos

Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou equivalente e
graduados

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amaélia |
Volta Rendonda - RJ27251-22

@ fasfsul.com.br

¢, (24)3325-8588
[f](0) @fasfsul




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000 .
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

5.6-Critérios de Avaliagao Faculdade Sul Fluminense

A avaliagcdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incluindo a frequéncia e o rendimento
escolar.

A frequiéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatéria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno serd considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso nao
obtenha a freqiéncia minima exigida.

Ha, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verificacdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificacdo € atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliacdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de afericdo do rendimento escolar mais praticadas séo as seguintes:

= AvaliagOes escritas;

» Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;

= Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;

= Qutras, que o professor julgar convenientes, tais como:

> Avaliacdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.

> Avaliacdo humanista, para privilegiar a auto-avaliacdo.Ocorre um desprezo por
qgualquer padronizacao de produtos de aprendizagem.

> Avaliacdo cognitivista, que é realizada a partir de parametros extraidos da
prépria teoria.Implica verificar se o aluno realizou operacgées e relacdes;

> Avaliacdo no modelo sd6cio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto

avaliacdo e / ou avaliacdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.

5.7. Resultado da Avaliacdo Externa do Curso pelo INEP: Autorizagcdo CR/CB/CR
Autorizacéo do Curso — Conceito: 3

5.8. Composicédo das Turmas

Turmas de 60 alunos, sendo que, nas atividades praticas, as turmas terdo as dimensdes
recomendadas pelo professor, com aprovacdo do Colegiado de Curso, sempre respeitado o limite
maximo de 20 alunos por turma pratica.
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6. CURSO DE ENGENHARIA MECANICA

6.1 HISTORICO DO CURSO

O Curso de Graduacdo em Engenharia Mecéanica da Faculdade Sul Fluminense tem como objetivo
geral oferecer uma formacado generalista, humanista, critica e reflexiva, que capacite o egresso a
absorver e desenvolver novas tecnologias, estimulando a sua atuacdo critica e criativa na
identificacdo e resolucdo de problemas, considerando seus aspectos politicos, econémicos, sociais,
ambientais e culturais, com visdo ética e humanistica, em atendimento as demandas da sociedade.
Considerando o perfil geral da area, com o Curso de Graduagdo em Engenharia Mecénica, a IES visa
a formar profissionais habilitados para desempenhar as atividades de desenvolvimento de projetos de
sistemas mecénicos e termodindmicos. Ocorreu no ano de 2017 a visita do MEC para Avaliar e
Autorizar o Curso de Engenharia Eletronica cujo conceito foi 3.

A Coordenacédo do Curso esta sob a responsabilidade do Professor Me. José Salvador Motta Reis.

6.2 MATRIZ CURRICULAR

Matriz Curricular do Curso Superior de Engenharia Mecéanica

1° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo | 04 80
Fisica Geral e Experimental | 04 80
Geometria Analitica 04 80
Introducéo a Engenharia 04 80
Informatica Aplicada a Engenharia 02 40
Portugués Instrumental 02 40
Carga Horaria 20 400
2° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Quimica Tecnolbgica 04 80
Célculo 1l 04 80
Fisica Geral e Experimental Il 04 80
Desenho Técnico para Engenharia 04 80
Cultura Afro—Brasnequ g Relag6es Etnico- 02 40
Raciais
Algebra Linear 02 40
Carga Horaria 20 400
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3° PERIODO Faculdade Sul Flumingnse
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo 1l 04 80
Fisica Geral e Experimental Ill 04 80
Probabilidade e Estatistica 04 80
Metodologia Cientifica e Tecnolédgica 04 80
Engenharia e Sociedade 02 40
Sociologia Organizacional 02 40
Carga Horaria 20 400
4° PERIODO
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Calculo IV 04 80
Ciéncia e Tecnologia dos Materiais 04 80
Fenbmenos de Transporte 04 80
Mecanica 04 80
Céalculo Numérico 04 80
Carga Horaria 20 400
5° SEMESTRE
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Tecnologia Mecéanica 04 80
Resisténcia dos Materiais 04 80
Termodinamica 04 80
Desenho Mecanico 04 80
Eletrotécnica Ap'llcgda — Instalacdes 02 40
Elétricas
Ciéncias do Amb.lente e Educacéo 02 40
Ambiental
Carga Horaria 20 400
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6° SEMESTRE Faculdade Sul Flumingnse
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Elementos de Maquinas 04 80
Processo de Usinagem 04 80
Materiais de Construcdo Mecéanica 04 80
Metrologia Mecénica 04 80
Etica, Direitos Humanos e Cidadania 02 40
Ergonomia, Salde e Seguranca no 02 40
Trabalho
Carga Horaria 20 400
7° SEMESTRE
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Ventilagdo Industrial 04 80
Maquinas Térmicas 04 80
Transferéncia de Calor 04 80
Maquinas de Fluxo 04 80
Mecanismos 04 80
Carga Horaria 20 400
8° SEMESTRE
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Processos de Fabricacéo 04 80
Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos 04 80
Sistemas de Refrigeracao 04 80
Dinamica das Maquinas 04 80
Tribologia 02 40
Engenharia Econbmica 02 40
Carga Horaria 20 400

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amadlia | ¢, (24)3325-8588
Volta Rendonda - RJ27251-22 (f©) ©fasfsul

@ fasfsul.com.br




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

Faculdade Sul Fluminense

9° SEMESTRE
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Estagio Supervisionado | - 180
Vibracdes Mecéanicas 04 80
Maquinas de Elevacao 04 80
Trabalho de Concluséo de Curso | 04 80
CAD - Projeto Auxiliado por Computador 02 40
Optativa | 02 40
Carga Horaria 20 500
10° SEMESTRE
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Estagio Supervisionado |l - 180
Trabalho de Concluséo de Curso |l 04 80
Projeto de Sistemas Mecanicos 04 80
Mecénica de Autoveiculos — Motores 04 80
Técnicas de Administracao e
. . 02 40
Gerenciamento de Projetos
Gestao da Qualidade e Confiabilidade 02 40
Optativa ll 02 40
Carga Horaria 18 540
DISCIPLINAS OPTATIVAS
CARGA CARGA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA HORARIA
SEMANAL SEMESTRAL
Modelagem de Sistemas Mecéanicos 02 40
Instrumentacéo e Controle de Processos 02 40
Automacéo Industrial 02 40
Gestéo de Custos 02 40
Mecanica de Veiculos — Suspenséo 02 40
Administracdo Empresarial 02 40
CAM Manufatura Auxiliada por Computador 02 40
Engenharia do Produto 02 40
Tubulacéo Industrial 02 40
Manutencéo Industrial 02 40
Soldagem 02 40
Conservacao de Energia 02 40
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Toépicos de Engenharia Mecanica 02 | Faculdagig Sul Fluminfnse

QUADRO RESUMO DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO

CARGA CARGA HORARIA
COMPONENTES CURRICULARES HORARIA EM EM
HORA/AULA HORA/RELOGIO
Disciplinas Obrlgatgrlas + Disciplinas 3.880 3933
Optativas

Estagio Supervisionado 360 300
Atividades Complementares 240 200

Carga Horaria Geral do Curso 4.480 3.733

6.3-Programa e Conteudos Curriculares
Programa de Extensao; Nucleo de Praticas Administrativas, Programa de Iniciacéo Cientifica.

6.4-Duracéo: O Curso de Graduagdo em Engenharia Mecanica terd a duragdo de 3.733horas, a
serem integralizadas no prazo minimo de 10 e no maximo de 18 semestres letivos.

6.5-Requisitos

Curso Presencial para ingressantes portadores de Certificado de Ensino Médio ou equivalente e
graduados

6.6-Critérios de Avaliacéao

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incluindo a frequiéncia e o rendimento
escolar.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatoria, exigindo-se, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) de presenca as aulas.

O aluno sera considerado REPROVADO, independentemente dos resultados obtidos, caso néo
obtenha a freqiéncia minima exigida.

Ha, em cada periodo, obrigatoriamente, duas verificagcdes da aprendizagem e uma prova final.

A cada verificagcdo € atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), em
pontos e meios-pontos.

Os professores possuem autonomia para planejar e acompanhar a avaliagdo do desempenho
didatico-pedagdgico do discente.

As formas de afericdo do rendimento escolar mais praticadas séo as seguintes:

Avaliacles escritas;

Seminarios, debates, jogos, estudo de casos;
Trabalhos de pesquisa, individuais e/ou em grupo;
Outras, que o professor julgar convenientes, tais como:
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> Avaliagcdo comportamental, para constatar se o aluno aprendeu e atingiu os
objetivos propostos.Momentos: pré-teste no decorrer do processo e ao seu final.

> Avaliacdo humanista, para privilegiar a auto-avaliagdo.Ocorre um desprezo por
qualquer padronizacdo de produtos de aprendizagem.

> Avaliacdo cognitivista, que é realizada a partir de parametros extraidos da
prépria teoria.Implica verificar se o0 aluno realizou operacdes e relacoes;

> Avaliagdo no modelo sécio cultural, que tem por objetivo enfatizar a auto
avaliacao e / ou avaliacdo mutua e permanente da pratica educativa, por professor e
aluno.

6.7. Resultado da Avaliacdo Externa do Curso pelo INEP: Autorizacdo CR/CB/CR
Autorizagéao do Curso — Conceito: 3

6.8. Composicao das Turmas

Turmas de 60 alunos, sendo que, nas atividades praticas, as turmas terdo as dimensées

recomendadas pelo professor, com aprovacdo do Colegiado de Curso, sempre respeitado o limite
maximo de 20 alunos por turma pratica.
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1- DESCRIQAO DA BIBLIOTECA
1-Acervo de Livros e Periddicos por Area de Conhecimento

O Acervo da Biblioteca que € especializado nas éareas de Ciéncias Humanas (Cursos de
Administracdo, Logistica, Psicologia e Gestdo de Recursos Humanos) e de Engenharia — Industria
(Cursos de Manutencdo Industrial e Mecatrénica Industrial). E constituido de obras, periddicos |,
recursos multimidia , videoteca e um laboratdrio com acesso & Internet. Essa infra estrutura atende a
alunos, professores, funcionérios e comunidade externa.

Acervo Geral

ACERVO QUANTIDADE
Livros 13474
Periodicos 2500
Midias 390
Trabalhos de Fim de Curso e 1802
Monografias
Normas Técnicas 20

Acervo por Area de Conhecimento

LIVROS QUANTIDADE
Administracao 8969
Eletrénica / Eletromecanica / 284
Eletrotécnica
Mecanica / Mecatrénica 693
Enfermagem / Meio Ambiente / 413
Seguranca do trabalho
Publicidade e Propaganda / 90
Telecomunicacdes
Obras Classicas 250
Dicionarios 40
Enciclopédias 150
Psicologia 1186

2-Area Fisica Disponivel

O Centro de Pesquisas ocupa uma area total de 224,00 m?, com iluminacdo adequada, climatizado,
sistema completo de seguranca e prevencao de acidentes.

Abriga o acervo (livros, periédicos, normas técnicas, folhetos, catalogos técnicos, CD-ROM), além de
uma sala oficina destinada aos servi¢os de biblioteca. Possui um terminal para acesso ao acervo, no
qual funcionam o catalogo e o empréstimo equipado com computadores e impressora, cujas estacdes
estdo conectadas em rede com acesso simultaneo a Internet.
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Conta, ainda com um espaco para Internet equipado com dez computadores e impressoras, também
conectados em rede, com acesso simultaneo a Internet e capacidade para acomodar 20 usuarios em
20 cadeiras e um balc&o apropriado para os computadores, tipo cabines continuas.

Possui ainda cabines destinadas a estudos em grupo e individuais.

3-Formas de Acesso e Utilizagao

A Biblioteca da Instituicdo possui um acervo de cerca de 5352 titulos totalizando cerca de 13913
exemplares incluindo livros, dicionarios, enciclopédias, atlas, catalogos, revistas, periddicos, jornais,
recursos multimidia e um espaco com acesso a Internet. Essa infra-estrutura atende a alunos,
professores, funcionarios e comunidade externa, fornecendo condi¢cbes para atendimento
educacional especializado. A seguir é descrito de forma gerencial este espaco. Contamos com a
Biblioteca Virtual Universitaria (BVU) que é uma iniciativa pioneira de acervo de livros digital
composto por milhares de titulos, que abordam mais de 40 areas do conhecimento, tais como:
administracédo, marketing, economia, direito, educacao, filosofia, engenharia, computacdo, medicina,
psicologia, entre outras. Por meio de uma plataforma intuitiva e agil, os usuarios da Biblioteca Virtual
Universitaria (BVU) acessam titulos de mais de 25 editoras parceiras: Pearson, Manole, Contexto,
Intersaberes, Papirus, Casa do Psicologo, Atica, Scipione, Companhia das Letras, Educs, Rideel,
Jaypee Brothers, Aleph, Lexikon, Callis, Summus, Interciéncia, Vozes, Auténtica, Freitas Bastos e
Oficina de Textos. Em parceria com o Nucleo de Educacdo a Distancia o acesso a Biblioteca Virtual
Universitaria (BVU) é feito diretamente na Plataforma de Ensino e Aprendizagem — Plataforma
Moodle da FaSF.

- Espaco Fisico: A Biblioteca ocupa uma area total de 224,00 m2, com iluminacdo adequada,
climatizado, sistema completo de seguranca e prevencdo de acidentes. O saldo de estudos possui
doze mesas com seis cadeiras cada além de 09 terminais com computadores com acesso a internet
e wi-fi disponiveis para todos os alunos e duas cabines para estudo em grupo, além da sala em
anexo (219) que dispde de 06 salas de estudos em grupo e trés terminais com computadores para 0s
usuarios. Abriga o acervo (livros, periodicos, normas técnicas, folhetos, catalogos técnicos, CD—
ROM), além de uma sala oficina destinada aos servi¢os de biblioteca. O processamento técnico conta
com trés terminais para catalogacéo e empréstimo com o sistema SIGGA, uma impressora para 0s
servigos internos e conta com uma impressora bematech MP4200th onde é impresso os tickets de

empréstimos para os alunos.

- Acervo: Todo o mobiliario e as instalagdes sdo novos e adequados. Suas divisérias moduladas parte
em cor cinza claro e parte em vidro, com janelas e portas também envidracadas, sédo favoraveis a
entrada de boa luminosidade. Estas instalacdes estdo equipadas com Esta sendo implantado um
novo sistema de informatizagéo, sistema Quality, com cataloga¢do baseada no AACR2 (Cddigo de

Catalogacédo Anglo Americano).

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amadlia | ¢, (24)3325-8588
Volta Rendonda - RJ27251-22 (f©) ©fasfsul

@ fasfsul.com.br




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000 .
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

Faculdade Sul Fluminense

Durante a transicdo para o novo sistema o registro de empréstimo e reserva de obras replicam-se em
fichas manuais. O acesso provisoriamente enquanto o novo Sistema de Informatizagcéo estd em fase
de implementacdo é local.O sistema de classificacdo adotado é o CDD (Classificacdo Decimal de
Dewey) que permite a ordenacdo do acervo de forma sistematizada por assuntos.Os discentes tém
acesso livre ao acervo.Todo o acervo da Biblioteca fica armazenado em uma base de dados
controlada por um sistema, no qual é possivel realizar a consulta ao catédlogo para verificar se existe
o titulo solicitado, seja por autor, titulo ou assunto.A Instituicdo possui assinaturas de jornais e
revistas de circulacdo nacional, visando atender de forma satisfatoria, porém disciplinada, as
requisicbes para aquisicdo de titulos, a Biblioteca vem desenvolvendo uma politica de aquisi¢éo e
atualizacdo do acervo para atender de forma qualitativa as necessidades dos Cursos da Faculdade.

4-Politica de Atualizacéo e Informatizacao

A Biblioteca da Faculdade Sul Fluminense — FaSF possui um Plano de Atualizacdo de Acervo, este
esta disponivel na biblioteca a toda comunidade académica e também possui comissdo de biblioteca,
gue € responsavel pelo acompanhamento e atualizacdo deste acervo. De forma a garantir a
efetividade desta atualizacdo no Orcamento Anual disponibilizado pela FaSF ha uma rubrica
especifica destinada a atualizacdo do acervo e manutencdo da biblioteca. De forma geral, para
subsidiar esta atualizacdo a FaSF adota como metodologia de atualizacdo do PPC e/ou disciplina o

seguinte procedimento:

1) No caso de necessidade de mercado e moderniza¢do do conteldo frente aos novos desafios
gue 0s egressos estardo sujeitos ou até mesmo atualizacdo bibliografica, um professor do
curso sugere ao NDE a mudanca ou membro do NDE propbe a mudanca, esta € discutida e
avaliada pelo NDE do curso, que uma vez aprovada € encaminhada ao Colegiado de Curso;

2) Cabe ao Coordenador de Curso e membros do NDE estar atento a qualquer adequagéo a
uma DCN, ao Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia, a uma Resolucéo do
CNE, a um Parecer do CNE. Uma vez identificada a necessidade de atualizacdo o NDE do
curso discute e avalia esta, que uma vez aprovada é encaminhada ao Colegiado de Curso;

3) O Colegiado de Curso que se reune com regularidade trimestral, discute a mudanca e aprova
ou ndo a mesma. Uma vez aprovada é encaminhada ao CONSEP;

4) O CONSEP que se reune com regularidade trimestral, avalia e discute a solicitacdo de
atualizacdo do PPC, uma vez aprovada € encaminhada ao CONSU, para que 0S mesmos

estejam cientes e em seguida é implementada no semestre subsequente.
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Tal fato pode ser comprovado nas atas dos NDEs, Colegiados de Curso, CONSEP e CONSU.

Independente de qualquer necessidade de atualizagdo, descrita nos casos acima, 0 NDE mantém

constante acompanhamento da efetivacdo do PPC e anualmente avalia a necessidade de atualizac&o

deste, conforme pode ser comprovado nas atas do NDE. Uma vez identificando ou ndo necessidade

de atualizacdo este se reporta na figura do Coordenador de Curso (Presidente do NDE) ao

Colegiado de Curso emitindo parecer da efetivacdo da evolucdo do curso frente ao planejado e

previsto no PPC.

Neste contexto, estabeleceu-se o seguinte plano de expanséo do acervo:

A.

- I o mmo

z - x @

Aquisicdo semestral da bibliografia basica e complementar, indicada pelo corpo docente,
mediante a evolugéo dos Cursos;

Assinatura semestral de revistas especializadas e indicadas pelo corpo docente, mediante
a evolucéo dos Cursos;

Aquisicdo semestral de fitas de video, indicadas pelo corpo docente, de acordo com as
necessidades dos Cursos;

Aquisicdo de recursos instrucionais, para a montagem da Videoteca,;

Aquisicdo semestral das Normas Técnicas editadas;

Restauracdo anual de cerca de 30 (trinta) obras para retorno ao acervo em utilizacao;
Aquisicdo de 1 (um) scanner;

Elaboracdo anual de resenhas de obras especificas dos Cursos;

Inclusdo do Acervo no Novo Sistema Académico de Informatizacéo;

Aquisicdo semestral de novos softwares, mediante a evolucao dos cursos.;

Ampliacdo das Salas de Leitura e dos Gabinetes de Estudos;

Criacdo de espaco préprio para a guarda dos recursos multimidias e instrucionais.

. Aquisicdo de bibliografia e de periodicos para os Cursos de Bacharelado em Psicologia,

Engenharia de Producédo, Mecénica e Eletronica.

Ampliagcdo do espaco fisico da biblioteca para atender novos Cursos.
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V - DESCRICAO DOS LABORATORIOS INSTALADOS POR AREA DE
CONHECIMENTO A QUE SE DESTINAM, AREA FISICA DISPONIVEL E
EQUIPAMENTOS INSTALADOS.

1-Laboratérios Instalados
1.1-Laboratérios de Informéatica

Laboratorio (n°  elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
01 52 m? 0,80 m 0,90 m?

Descricdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
- Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
- Microsoft FrontPage xp;
-Autocad 2002
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-1B Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-CorelDraw 12
-Personal Oracle 8 for Windows NT
-Rational Rose 2000
-A Cidade Perdida
-Multisim 2001
Winzip
-Internet Explorer
Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. |Especificacbes
20 Computadores Intel Celeron — C/ Windows 2000 Professional e Linux
Processador: 20 GHz
Memoaria: 256 MB
HD: 40 GB
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Laboratorio (n°  elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
02 52 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descrigdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
- Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
Microsoft FrontPage xp;
-Adobe Acrobat Read 7.0
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-Personal Oracle 8 for Windows NT
-Rational Rose 2000
-AVG
Winzip
-Internet Explorer

Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)

Qtde. | Especificacbes

20 Computadores Intel Celeron — C/ Windows 2000 Professional e Linux
Processador: 2.0 GHz

Memoaria: 256 MB

HD: 40 GB

01 Windows 2000 Server

Processador: Dual Core Clock: 2.8GHz

Meméria: 2 GHZ HD: 160 GB HD: 160GB
Gravador DVD
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Laboratorio (n°  elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
03 52 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descrigcdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
- Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
Microsoft FrontPage xp;
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Macromedia Fash MX
-Macromedia Dreamweaver MX
-Turbo Pascal 7.0
-Personal Oracle 8 for Windows NT
-Rational Rose 2000
-AVG
-Winzip
-Internet Explorer
-Corel Draw 12
Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. | Especificacbes
20 Computadores Intel Celeron — C/ Windows 2000 Professional
Processador: 1.8 MHz
Memoria: 128 MB
HD: 40 GB
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Laboratorio (n° elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
04 52 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descrigcdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
Microsoft Power Point xp;
Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
- Microsoft FrontPage xp;
-Adobe Acrobat Read 7.0
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-AutoCad 2002
-Multisim 2001
-Personal Oracle 8 for Windows NT
-Rational Rose 2000
-Winzip
-Internet Explorer
Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. | Especificacbes
20 Computadores Athlon 64 Intel Celeron — C/ Windows 2000 Professional
Processador: 3.2 MHz
Memoaria: 512 MB
HD: 80 GB
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Laboratorio (n° elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
05 56 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descrigcdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
- Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
Microsoft FrontPage xp;
-AutoCad 2002
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-Macromedia Dreamweaver MX
-Macromedia Flash MX
-Personal Oracle 8 for Windows NT
-Rational Rose 2000
-AVG
-Winzip
-Internet Explorer
Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. |Especificacoes
30 Computadores Intel Celeron — C/ Windows 2000 Professional e Linux
Processador: 1.8 GHz
Memoria: 128 MB
HD: 40 GB
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Laboratorio  (n°  elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
06 60 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descricdo (Software Instalado, e/ou outros dados)

Laboratorio proprio para formatacéo, instalacédo e configuracéo de rede.

Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. |Especificacbes

30 Computadores Intel Celeron
Processador: 1.8 GHz

Memoria: 128 MB

HD: 40 GB
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Laboratorio  (n°  elou|Area (m?) M? por estacdo |M? por aluno
nome)
07 75 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descrigdo (Software Instalado, e/ou outros dados)
Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
- Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
- Microsoft FrontPage xp;
-AutoCad 2002
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-Macromedia Dreamweaver MX
-Macromedia Flash MX
-AVG
Winzip
-Internet Explorer
Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)
Qtde. |Especificacdes
30 Computadores Athlon 64 — C/ Windows XP - Linux
Processador: 3.2 MHz
Memoria: 512 MB HD: 80 GB
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Laboratorio  (n°  elou|Area (m?) M? por estagdo |M? por aluno
nome)
08 75 m? 0,80 m? 0,90 m?

Descricdo (Software Instalado, e/ou outros dados)

Pacote Office XP
- Microsoft Word xp;
Microsoft Power Point xp;
- Microsoft Excel xp;
- Microsoft Access xp;
- Microsoft FrontPage xp;
-AutoCad 2002
-Borland Delphi 7.0
-InterBase
-IB Expert 1.0
-Turbo Pascal 7.0
-Macromedia Dreamweaver MX
-Macromedia Flash MX
-AVG
Winzip
-Internet Explorer

Equipamentos (Hardware Instalado e/ou outros)

Qtde. |Especifica¢des

32 AMD Athlon 64 2.2GHZ, 1GB de Memoria RAM,80 GB de HB

4.3.1-Laboratérios Especificos

Brinquedoteca

Dinamica de Grupo

Laboratério de Elétrica

Laboratdrio de Eletronica Analdgica — 120 m?

Laboratério de Enfermagem — 56m?2 - Primeiro piso
Laboratério de Fisica — 35m?

Laboratério de Hidraulica e Pneumatica — 90m?

Laboratério de Instrumentacdo, Automacao e Robotica —56m?
Laboratorio de Mecéanica — 83,79m2

Laboratério de Metrologia - 44,72mz?

Laboratério de Neuroanatomia

Laboratério de Pneumatica — 36m?2 - Primeiro piso

Laboratério de Praticas Sociais

Laboratério de Psicometria e Psicodiagnéstico

Laboratério de Publicidade e Propaganda (Laboratério de Radio)

Laboratério de Eletrbnica Digital ( Microcontroladores e PLC) — 56m?2 -
Laboratério de Eletrotécnica e Telecominicagfes — 80mz2 - Segundo piso

Primeiro piso

Laboratério de Geoprocessamento e Monitoramento Ambiental — 25m2 - Primeiro piso

— 30m?2 - Primeiro piso
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Laboratorio Meio Ambiente (Quimica) — 36m?
Laboratérios de Eletrotécnica e Telecomunica¢des — 80m?2 - Segundo piso
Laboratérios de Hidraulica — 90m2 - Primeiro piso
Laboratérios de Hidraulica e Pneumatica — 90m?2 - Primeiro piso

Laboratérios de Instrumentacdo, Automacéao e Robdtica - 56m?2 - Primeiro piso
Laboratorios de Pesquisa e Medidas em Psicologia
Servico de Psicologia Aplicada — SPA

5.1.2- LABORATORIOS GERAIS BASICOS

o Laboratério Meio Ambiente (Quimica) — 36m2 - Primeiro piso
. Laboratério de Geoprocessamento e Monitoramento Ambiental — 25m2 - Primeiro piso

2. FORMAS DE ACESSO AS REDES DE INFORMACAO

Os docentes da Faculdade tém facil acesso aos recursos computacionais na Sala dos Professores,
nos Laboratérios, nos Gabinetes Docentes e na Biblioteca. Alguns docentes também utilizam
equipamentos exclusivos tipo notebook, que sado facilmente conectados a rede de comunicacao
disponivel em diversos pontos da FASF. Impressoras, scanners e gravadores de CD estdo
disponiveis na infra-estrutura da Faculdade. A Instituicdo possui 08 (oito) Laboratdérios de Informatica.
Nos periodos matutino e noturno os Laboratérios sdo utilizados pelos varios Cursos mantidos pela
Instituicdo.

No turno vespertino, os laboratérios séo utilizados para a realizagdo de atividades praticas e para o
desenvolvimento de Pesquisas e Projetos de Iniciacdo Cientifica, pelos alunos do Instituto de Cultura
Técnica, para as aulas de Informatica, bem como para a realizacdo de Cursos de Extenséo voltados
para o atendimento da Comunidade de Volta Redonda (Treinamento de Equipes de Empresas),
estando jA planejados para o segundo periodo de 2009 Novos Cursos de Inclusdo Digital para
Pessoas Carentes e da Terceira Idade e para funciondrios e profissionais de empresas conveniadas.
Os laboratérios possuem 207 microcomputadores, sendo que cada estacdo pode ser utilizada por, no
maximo, dois alunos. Todas estdo conectadas em rede a um servidor especifico para os laboratérios
e a Internet, utilizando os Sistemas Operacionais Windows NT 40 e Linux.

O acesso a Internet esta disponivel em cada estacao dos laboratorios.

Fora do horéario de atividades curriculares, as instala¢des dos laboratérios estéo disponiveis para uso
por qualgquer aluno da Instituigdo.

Todos os laboratérios sédo bem equipados, amplos, climatizados e limpos. Além dos equipamentos ja
existentes, a Instituicdo desenvolve uma politica de aquisicdo periédica de novos equipamentos e
tecnologias.
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RELACAO DOS CURSOS RECONHECIDOS E AUTORIZADOS

1- Cursos Reconhecidos

CURSO

DURACAO

ATO DO MEC

PERIODO

VAGAS

Administracdo

4 anos

Autorizacéo do Curso e
Credenciamento da FaSF
Portaria MEC n° 1540 de
29/09/2000
Reconhecimento
Portaria MEC 378 de
27/05/2015
Renovacdao de
Reconhecimento
Portaria MEC n° 270 de
03/04/2017

Manha

Noite

200

Psicologia

5 anos

Autorizacéao
Portaria MEC 244 de
04/07/11
Parecer CNE/CES
N°:69/2010
Reconhecimento,
Portaria MEC 297 de
07/07/2016

Manha

Noite

100

Gestao de
Recursos
Humanos

2 anos

Autorizacéao
Portaria MEC 207 de
07/03/2007
Reconhecimento
Portaria MEC 444 de
01/11/2011
Renovacéo de
Reconhecimento
Portaria MEC 931
24/08/2017

Manha

Noite

220

Logistica

2 anos

Autorizacao
Portaria MEC 404 de
31/05/2007 — DOU 105 de
01/06/2007
Reconhecimento
Portria 24 de 10/01/2011
Renovacéo de
Reconhecimento
Portaria MEC 279
01/07/2016
Portaria 270 de 03/04/2017
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2- Curso Autorizado

Engenharia Agtorizagéo Manha
Eletronica 5 anos Portaria MEC 674 de e 180
04/07/2017 Noite
Autorizacéao
Engenharia Portaria MEC 700 de Manhéa e
Mecanica 5 anos 18/10/2018 — DOU De Noite 180
22/10/2018

Autorizacéao
Portaria MEC N° 826, DE Manha e
23 de novembro de 2018 Noite

Engenharia de

Producéo 180

5 anos

3- Programacéao de Abertura de Cursos de Graduacao

Nome do Curso Habilitggéo/ Tur_no(s) de F;Arr;:?/.
Modalidade Funcionamento Inicio
Bacharelado em Bacharelado / 2022
Direito presencial Noturno
Graduacdo em Graduacéo / 2022
Pedagogia Licenciatura Noturno
Graduacédo em
Gestao de Recursos Tecnoblogo 2023
Humanos na
modalidade EAD

VIl.  RESULTADOS OBTIDOS NAS ULTIMAS AVALIACOES REALIZADAS PELO MEC

CURSO RESULTADOS OBTIDOS

GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

INEP — CONCEITO 4

SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

INEP - CONCEITO 3

SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
LOGISTICA

INEP - CONCEITO 4

CURSO DE GRADUACAO
BACHARELADO EM PSICOLOGIA

INEP - CONCEITO 3

CURSO DE GRADUAQ,A&O EM
ENGENHARIA ELETRONICA

INEP — CONCEITO 3

CURSO DE GRADUA(;AO EM
ENGENHARIA MECANICA

INEP — CONCEITO 3

CURSO DE GRADUACAO EM
ENGENHARIA DE PRODUCAO

INEP — CONCEITO 3
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VIll. VALOR CORRENTE DAS TAXAS DE MATRICULA E OUTROS ENCARGOS
FINANCEIROS A SEREM ASSUMIDOS PELOS ALUNOS

1- Declaracao de Matricula (1° via) — Isento

2- Declaragéo de Matricula (2° via) — R$20,00

3- Historico Escolar (1° via) - Isento

4-  Histérico Escolar (2° via) - R$80,00

5-  Processo Seletivo — R$30,00 (No 2° semestre de 2020, o Processo Seletivo ndo sera
cobrado, pois seré online devido a Pandemia Covid-19)
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Matriculas Novas

CURSO Valor de A partir de
VALOR DO Matricula 05/02/2021
CURSO
ENGENHARIA
ELETRONICA
ENGENHARIA
MECANICA 1.120,00 460,00 560,00

12 Duracédo de 5 anos
O
S ENGENHARIA DE
2 | PRODUGAO
o y
0} ADMINISTRACAO
Duracéo de 4 anos 910,00 395,00 455,00
PSICOLOGIA
Duracéo de 5 anos 1.335,00 450,00 535,00
(L{J) < LOGISTICA 780,00 290,00 390,00
x g
O
xn o RECURSOS
L Z | HUMANOS 780,00 290,00 315,00
# L | Duragdo de 2anos
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Renovacédo de Matriculas

CURSO *Valor c/desconto | *A partir de
VALOR DO até 31/12/2020 01/01/2021
CURSO
ENGENHARIA
ELETRONICA
ENGI%NHARIA 1.120,00 450,00 510,00
2 MECANICA
g Duracédo de 5 anos
a
< ADMINISTRACAO
?D: Duraco de 4 anos 910,00 395,00 420,00
PSICOJ‘OGlA 1.335,00 450,00 475,00
Duracédo de 5 anos
a < LOGISTICA 780,00 290,00 290,00
x 3
Owa
" aye) RECURSOS
L LZ) HUMANOS 780,00 290,00 290,00
2 L Duracgdo de 2 anos

* Valor referente apenas para renovacao da matricula

© R Alberto Cunha Rodrigues, 39 Jardim Amadlia | ¢, (24)3325-8588
() ©@fasfsul

Volta Rendonda - R127251-22
@ fasfsul.com.br




A Faculdade Sul Fluminense é Autorizada pela Portaria Ministerial n° 1540, de 29/09/2000 .
publicada no Diario Oficial da Unido n° 192°, de 04/11/2000

IX.

Faculdade Sul Fluminense

FORMAS DE REAJUSTE DOS ENCARGOS FINANCEIROS

1-Mensalidade dos Cursos: reajuste no maximo indicado pelo Sindicato das Instituicdes
Particulares do Ensino Superior.

EVENTOS INTERNOS

A FASF oferece varias Atividades Complementares, de forma regular, aos seus discentes, que
séo incentivados a inscreverem seus trabalhos nas Semanas Académicas e participarem de
Programas de Iniciacdo Cientifica, Cursos de Extensdo, Palestras e Programas Comunitarios.
Vale ressaltar que o incremento ao desenvolvimento de atividades de Iniciagcdo Cientifica faz
parte das estratégias que tém sido propostas para revitalizacdo constante do Curso, o que
pode aumentar a participacéo dos discentes em eventos importantes da Area, assim como 0s
Programas de Extensdo funcionam como espaco de producdo do conhecimento, buscando
consolidar a pratica extensionista no atendimento 4s demandas sociais especificas da regiao,
em sua area de atuacéo.

A fim de propiciar o desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias aos
discentes e a flexibilidade do curriculo sdo também desenvolvidas praticas pedagoégicas
simuladas como: elaboracdo de projetos de empresas, business games, estudo de casos,
simulacdo de situagéo reais no campo de cada Curso, dinAmica de interpretacdo de textos,
exposicdes dialogadas , dinAmicas de grupo e visitas técnicas.

Foi instituido o Ndcleo de Educacdo a Distdncia NEAD FASF com objetivo de oferecer
disciplinas de nivelamento e disciplinas na metodologia EAD, ndo podendo ultrapassar 20%
da carga horéaria de cada curso e foi criado o FORUM PERMANENTE, cujo objetivo é de
integrar na via web os Coordenadores e Docentes dos diversos Cursos da FASF e para as
acgdes de nivelamento a FASF abriu, para todos os discentes, o “Game do Conhecimento”.

Convénios

Academia da Crianca

Agribands do Brasil Ltda

AAP-VR — Associacao dos Aposentados e Pensionistas de Volta Redonda

ABT — Associacao Brasileira de Tecnologia Educacional

ABRH-RJ — Associac¢ao Brasileira de Recursos Humanos

AC informatica s/ A Ltda

ACIAP/ VR — Associacdo Comercial, Industria e Agro Pastoril de Volta Redonda

AcoKorte

Albquimica / ALS — Botelho

ADP Bralsil

A. ABREU Beneficiamento S/A

Associacéo dos Rotary Clubes

ARBA/ VR — Tecnologia Informatica Ltda

Banco ABN AMRO Real S/A

Banco Santander Meridional S/A

Banco do Brasil
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Bauducco e Cia Ltda Faculdade Sul Fluminense
BASF

Biondo Logistica S/A

CAMP/ VR — Circulo de Amigos do Menor Patrulheiro de Volta Redonda
Casa de Saude S&o Joseé Ltda

Casa de Saude Volta Redonda

CASTILHO BARRICHELO — Construtora e Empreiteira de Mao de Obra Ltda
Carese

CBS - Caixa beneficente dos empregados da CSN

Centro de Terapia Intensiva Neovida - Resende

Cervejaria Cintra Industria e Comercio Ltda

Certa Material Elétrico

CESBRA

CEFET/ FUNCET - Instituto de Gestéo e Informacao — Clube de Diretores Lojistas
do Rio de Janeiro

CIEE - Centro de Integracdo Empresa-Escola

CIKEL Logistica e Servigos Ltda.

Cilbras Cilindros

CIE — Centro Especializado de Implantodontia Ltda

Cimento Tupi

Clariant S/A

Clinica Crescer Ltda

Cia. Fluminense de Refrigerantes

CONMEDH — Convénios Médicos Hospitalares Ltda

Cooperacédo de Encontro e Crédito Mutuo dos Empregados da S/A TUBONAL
COOPERAUTO

Colégio Primeiro de Maio

CRA/ RJ — Conselho Regional de Administracdo do Rio de Janeiro

CREA/ RJ — Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura e agronomia do Rio de
Janeiro

Cruz Vermelha Brasileira

CSN — Companhia Siderurgica Nacional

Certa Material Elétrico Ltda.

Cikel Logistica e Servicos Ltda.

Comau do Brasil Industria e Comércio Ltda.

Cooperaco — Coperativa de Trabalho de Motoristas de Taxi de Volta Redonda Ltda.
Drogaria Moderna de Barra Mansa

Drogaria Moderna de Volta Redonda

DRW - Industria, Comeércio, Importacdo e Exportacdo Ltda

DUPONT — Servicos Agricolas

Distribuidora Carol Ltda

ECT — Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

Escola Estadual S&o José Batista

EPD/ VR — Empresa de Processamento de Dados de Volta Redonda

Exame Bancred Servu;os Técnicos Ltda
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Eletrobras Termonuclear S/A Faculdade Sul Fluminense
Emac — Engenharia de Manutencgéo Ltda.

F. Gomes Volta Redonda Ensino de Idiomas Ltda

FCA — Ferrovia Centro Atlantico

FERP — Fundacao Educacional Rosemar Pimentel

Fundacdo CSN

Fundacéo Instituto Estadual de Florestas

Fundagbes MUDES — Instituto Brasileiro da Juventude

Furnas Centrais Elétricas s/a

FLEXTRONICS Internacional Equipamentos e Servicos Ltda
Galvasud S/A

Geral de Concreto s/a

Graxa Solida

Grupo Bevoreli

Grupo Porto Real (Coca-Cola, Banco Porto Real e Radio Porto Real)
GUARDIAN - Vidros Planos

HIMJA — hospital infantil e Maternidade Jardim Amalia Ltda

Hospital Sdo Jodo Batista

HDM Premier Gestdo e Desenvolvimento Empresarial Ltda.

Hospital e Maternidade Sdo Camilo

Hospital e Maternidade Menino Jesus de Praga

HYDAC

INSS — Instituto Nacional de Servi¢co Social

INAL - Indastria Nacional de Acos Laminados

INB - Industrias Nucleares do Brasil

IPEDS - Instituto de Iniciacdo Cientificas e Educacado para o Desenvolvimento
Sustentavel

IBRATE — Industria Brasileira de Telas Ltda.

ICETTI

Incoflandres — Industria e Comércio de Flandres Ltda.

KG Pehrson Comércio de Material Elétrico Ltda.

Laboral Consultoria de Riscos Ltda

Laboratérios Biosintética Ltda

LEMGRUBER

LIGHT Servicos de Eletricidade S.A

MP Trafos Industria, Comércio e Servicos Ltda

Magnesita Refratarios S.A

Manutencéo.net

Matarazo

MetalUrgica Barra do Pirai

Michelin

MRS Logistica S/A

Masafer Comércio Embalagens Ltda.

M & P Comércio de Materiais Elétricos e Servicos Ltda.

METALSUL - Sindicato das Industrias Metalurgicas, Mecéanicas, Automotivas, de
Informatica e de Material Eletro-Eletronico do Médio Paraiba do Sul Fluminense
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MIHC Informéatica Faculdade Sul Flumjinense
Multitek

Nestlé do Brasil

Novadutra

NOVARTIS

Organizacao Fernandes de Souza

ORMEC Engenharia Ltda

ONG Pela Arte de Viver

Organizacdo Contabil PADOVA Ltda.

Oxiaco

PEUGEOQOT - Citroen do Brasil Automéveis Ltda

PETROBRAS S/A

POWERTRAIN

Power Poxi

Prefeitura Municipal de Barra Mansa

Prefeitura Municipal de Volta Redonda

Quimica Barra do Pirai

QUIMVALE — Quimica Industrial Vale do Paraiba Ltda

Reframom Montagem e Manutencéo de Refratarios Ltda.

Rexroth

SAAE/ VR — Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Volta Redonda
SAINT-GOBAIN Canalizactes

SANKYU S.A

Schweitzer

Seagram

SEBRAE/ RJ — Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
SENAR — Servi¢go Nacional de Aprendizagem Rural

SERES

SERMAM Servicos Contabeis

SEFATH — Servico de Faturamento Médico e Hospitalar

SEST — Servico Social de Transporte

Silva e Souza — Sociedade Educacional

SINTERGIA - Sindicato dos Trabalhadores nas Empresas de Energia Elétrica do
Rio de Janeiro e Regifes

SINTAVIP - Sindicato dos Trabalhadores da Industria de Vidros Planos de Porto
Real

SYNGENTA

SOS Telecomunicacdes

SOBEU - Sociedade Barramansense do Ensino Superior

SAISE Corretora de Seguros Ltda.

SINDUSCON - SF

Sindicato dos Metalurgicos de Volta Redonda

SRV Incorporacao e Construcao Ltda.

STECK

Sulzer Brasil S/IA

Tecno Fink
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THYSSEN Fundi(;c”)es Ltda Faculdade Sul Flumjinense
TRINO Consultoria

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

TRJ Corretora de Seguros Ltda

TCS — Theodoro Consultoria e Servigos Ltda.

Tramontina

Transprte Excelsior Ltda.

Union Mantem

UNIBANCO Seguros e Previdéncia

Uniodonto Sul Fluminense Cooperativa de Trabalho Odontolégica Ltda.
UNOTECH

Up To Date Idiomas e Informética de Volta Redonda RJ

Viacao Cidade do Acgo

VOLKSWAGEN

VOTORANTIN METAIS — Siderurgica Barra Mansa

WHITE MARTINS Gases Industriais S/A

WOLD SEG Seguranca e Medicina do Trabalho

252 Celular Ltda

Universidade Severino Sombra

Universidade Corporativa Gilda Nunes

XI - Orgéos Operacionais
1 - Equipe da Secretaria Geral

Compete a Equipe da Secretaria Geral, cujo titular € indicado pelo Diretor Geral

I.  Receber, expedir e encaminhar a correspondéncia pertinente ao funcionamento
técnico e administrativo da Instituicao;

Il. Elaborar a documentacao relativa aos exercicios académico e administrativo, de modo
a otimizar a mecanica operacional da Instituicdo e atender aos Corpos Docente e Discente;

Ill. Executar as atividades de apoio as reunides de trabalho dos érgaos deliberativos,
normativos, executivos e técnicos da Instituicdo, bem como as atividades educacionais —
Congressos, Encontros Técnicos e demais eventos afins — nos quais esteja envolvida a
organizacao;

IV. Estabelecer os contratos externos iniciais com fornecedores, parceiros e terceiros, ad
referendum da Mantenedora;

V. Adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis ao exercicio administrativo
no &mbito de sua atuacao;
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VI. Fornecer as Coordenadorias, subsidios para a organizacédo dofealétidériolacad@mmico —
envolvendo ensino, pesquisa e extensdo — e elaboracdo do horario de aulas dos Cursos e
dos Programas de Pesquisa e Extens&o;

VII. Verificar o cumprimento das exigéncias para a integralizacdo curricular,
providenciando, ao final dos Cursos, a elaboragéo do Histérico Escolar dos concluintes, para
fins de expedicdo dos diplomas;

VIIl. Esclarecer aos alunos, ex-alunos e pessoas interessadas sobre assuntos relativos aos
Cursos;

IX. Elaborar relatérios, com informacdes relativas aos Cursos;

X. Expedir histérico escolar, curriculos, declaracdes e outros documentos afins;
XI. Langar notas e faltas;

XIl. Expedir diplomas pra registro;

XIlIl. Preparar diarios de classe;

XIV.Conferir e organizar a documentacédo dos discentes e a efetivacdo da matricula;
XV. Responsabilizar-se pela correspondéncia epistolar da Faculdade;

XVI.Apoiar os diversos Orgéos Colegiados.

3- Equipe da Ouvidoria

A Equipe da Ouvidoria, 6rgdo operacional responsavel pelo atendimento das solicitagcbes e
reclamacfes das comunidades académicas interna e externas, compete:

| — Facilitar as relacdes entre o cidadao e a Instituicdo;
Il -Receber e investigar de forma independente e critica as informacgdes, reclamacdes e sugestdes
encaminhadas por membros das comunidades interna e externa, através de uma demanda

espontanea;

Il - Analisar as informacgfes, reclamagfes e sugestbes recebidas, e intervir, se necessario,
sugerindo medidas e/ou agbes que promovam a melhoria do desempenho institucional;

IV -Acompanhar junto aos setores competentes o andamento das providéncias adotadas, o que
garante o direito de resposta ao solicitante;

V - Responder ao solicitante (caso solicitado), Informando-o sobre as ac¢fes propostas pelos
setores e/ou responsaveis.
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Faculdade Sul Fluminense

3- Equipe do TI

A Equipe do TI, 6rgdo operacional encarregado de alimentar as informacBes académicas e
administrativas da FASF, através de Sistema Mecanizado, compete:

| — Coordenar a implantacdo do website dos Cursos da FASF, possibilitando aos discentes
acesso aos dados da vida académica que envolvam notas, freqiéncia, disciplinas nas quais estédo
matriculados, situacdo financeira e situacao de requerimentos protocolados.

Il — Apoiar a Secretaria Geral através do Sistema Académico Mecanizado.

Equipe dos Orgéos de Apoio
1- Equipe do Nucleo de Apoio Psicopedagégico

A Equipe do Nucleo de Apoio Psicopedagdégico, 6rgdo responsavel pelo atendimento aos docentes e
discentes que, por um motivo ou outro, apresentam baixo rendimento em suas atividades e /ou
necessitam da ajuda de profissionais em Pedagogia ou Psicologia, compete:

I- Diagnosticar, orientar, atender e investigar problemas emergentes nos processos de
aprendizagem;

I1- Esclarecer os obstaculos que possam estar interferindo na efetivacdo de uma boa
aprendizagem, considerando a prépria satisfacdo pessoal do aluno;

- Favorecer o desenvolvimento de atitudes e processos de aprendizagem adequados;
IV- Realizar o diagnéstico psicopedagogico, com énfase especial nas possibilidades de
aprendizagem, visando ao esclarecimento e a orientacdo daqueles que o procuram.

2- Equipe da Biblioteca

A Equipe da Biblioteca, 6rgéo de apoio académico responsavel pelo acervo bibliografico, periédico e
virtual, compete: atender docentes e discentes em suas atividades académicas e a comunidade
através de seus diversos Programas Especificos de Responsabilidade Social e no atendimento aos
padrbes de qualidade exigidos para o funcionamento dos Cursos, cujo titular, a bibliotecéria é
indicada pela Diretoria Académica.

3- Equipe do Centro de Tecnhologia

A Equipe do Centro de Tecnologia, 6rgdo de apoio académico responsavel pelos Laboratorios de
Informatica e Especificos dos Cursos da FASF, compete:

I- Buscar as inovages tecnoldgicas para dar atendimento ao desenvolvimento dos Cursos.
lI- Atender a evolucdo dos conteudos programéticos préaticos dos Cursos
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Faculdade Sul Fluminense

Xl - REPRESENTACAO DISCENTE

A Representacdo Discente realiza-se atraves do Diretdrio Académico e da participagdo de discentes
nos Orgdos Colegiados Superiores , nos Colegiados de Cursos e na Comissao Propria de Avaliacao-
CPA.
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Faculdade Sul Fluminense

REGULAMENTO INTERNO DA SECRETARIA GERAL/ACADEMICA

CAPITULO |
CARACTERISTICAS FUNCIONAIS

Art. 1°. Conforme Regimento Geral da FASF a Secretaria Académica é o
o6rgdo de apoio ao qual compete centralizar todo o movimento escolar e
administrativo da Faculdade, dirigido por um Secretério Geral, sob a orientacdo do
Diretor Geral.

O Secretario Geral tera sob sua guarda todos os livros de escrituracédo
escolar, arquivos, acervo académico, prontuarios dos alunos e demais
assentamentos em livros fixados por este Regulamento e pela legislagéao vigente.

O Secretario Geral prestara contas diretamente a Diretoria
Geral/Académica sendo a ela subordinado.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Estabelecer e manter um canal permanente de comunicacdo de
confianca e satisfacdo junto ao publico interno e externo objetivando melhoria nos
servicos de registros académicos tais como: notas de avaliagbes, frequéncia,
evasdo, trancamentos, matriculas e rematriculas, além da expedicdo de
documentos discentes: historicos escolares, diplomas e outros relativos as
atividades de ensino, desenvolvendo e aprimorando formas para sua
implementacdo a fim de possibilitar a realimentacdo dos processos desenvolvidos
pelos diversos 6rgaos da FASF.

CAPITULO il
DAS POLITICAS DO SETOR

Art. 3° - A Politica da Secretaria fixa-se em trés pilares:

| - Qualidade no processamento e arquivamento dos documentos sob sua
guarda;

Il - Bom atendimento ao corpo discente e docente;

Il - Agilidade nas respostas e solicitacdo de documentos

Paragrafo Gnico. E importante que todos os envolvidos no setor tenham
consciéncia de sua importancia e responsabilidade, e aceitem o desafio de
contribuir para a construcdo e consolidacdo de uma imagem de seriedade e
eficiéncia para a Faculdade. Essa visdo € a desejada e esperada pela Diretoria,
aqui transformada em documento oficial do setor, incluindo outras normas
especificas. Este documento € a diretriz filoséfica e operacional da Secretaria
Académica, objetivando a eficacia nos servicos prestados a comunidade
académica.
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Faculdade Sul Fluminense

CAPITULO
\Y

DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E FUNCIONAMENTO

Art. 4°- A Secretaria Geral estd a disposicdo para orientar os académicos em
qualquer dificuldade relacionada a vida académica. Todas as solicitacfes
de documentos ou servicos devem ser requeridas através de requerimento
préprio da Instituicdo e protocoladas na Recepcao/Protocolo da Secretaria Geral.
Orientar a Tesouraria no Recolhimento das taxas devidas. Em seguida seréo
encaminhados aos setores correspondentes para analise.

Art. 5° - O Horério de Atendimento é de 22 a 6° feira; das 8 as 22h e
aos sabados: das 8 as 12 h.

Art. 6° - O arquivo da Secretaria Geral compde-se de arquivo
de movimento, quando estdo sendo utilizados no setor (pastas de alunos, atas,
diarios do semestre) e arquivo definitivo, quando concluida a movimentacao
(processos de transferéncia, conclusdo de curso). Alguns documentos do
arquivo definitivo séo perpétuos(néo podem ser incinerados)

tais como: livros de atas; ficha
correspondente ao historico escolar de alunos concluintes de cursos ou nao
e documentacao referente ao exercicio de magistério nos cursos da instituicao.

Art. 7° - A Secretaria Geral manterd sistema informatizado,
buscando atender a comunidade académica com mais agilidade e
transparéncia. Essa estrutura darda suporte ao uso de um sistema
académico “on-line” interligado através de redes de computadores, aos 0rgaos
de ensino, aos Colegiados de curso e na administracao central.

Paragrafo Unico. Caso ocorra substituicho de sistema, as
informacdes deverdo ser migradas para nova base, evidenciando sempre
a seguranca e manutencao dos dados cadastrados.

Art. 8° As Formas de acesso e uso do Setor, seja do aluno,
responsavel ou da comunidade devem ser feitas na recepcao/protocolo,
mediante requerimento, preenchido no balcdo da secretaria, obedecendo
aos prazos estipulados em normas internas de funcionamento.

Art. 9°. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculacéo
a Faculdade, realiza-se na  Secretaria  Académica, em  prazos
estabelecidos no calendario académico, instruindo o requerimento com a
documentacdo mencionada no Edital do processo Seletivo e no Regimento
Geral da IES. O resultado ou tramite do seu pedido € fornecido também na
recepcao.
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Faculdade Sul Fluminense

CAPITULO V
DA POSTURA PROFISSIONAL

Art. 10 - Constituem-se requisitos basicos dos profissionais da
Secretaria

Académica:

| - Cultivar o espirito de equipe — Sempre existem inter-relacdes
dos trabalhos executados, duvidas e principalmente solugcbes. Assim, as
pessoas devem buscar no colega um colaborador, um parceiro de trabalho.
Sonegacéao de
informacdes ou indisposicdo para auxiliar sdo condutas inadmissiveis num
setor que aspire a qualidade nos servicos. Espera-se a atuacdo do (a)
Secretario (a) para conduzir o grupo a tornar-se uma equipe.

Il - Profissionalismo no atendimento — E sempre desejavel uma
boa relacdo com o publico, num clima de educacéo, respeito e cordialidade. No
entanto, deve-se ter sempre claro a condicdo de cliente e fornecedor de
servico/informacdo. Cabe nessa situacéo observar limites no
relacionamento, ndo  permitindo  que questdes pessoais influam no
atendimento. Aguele que busca a Secretaria tem um problema que exige
solucdo. A Secretaria deve se empenhar para resolver a situacao
apresentada, sem pendéncias, ou orientar o aluno a quem devera se dirigir
a fim de sanar os seus problemas. Consideracfes irrelevantes devem ser
dispensadas.

[l - Uniformizagcdo da comunicacdo — Todos os funcionarios devem
ter o mesmo discurso frente a comunidade académica da Faculdade sobre os
assuntos da Secretaria. Duvidas ou divergéncias de conhecimento devem
ser levadas a Secretaria, prestar esclarecimentos e certificar-se que todos os
componentes da equipe tenham acesso a mesma informacéao.

IV - Instancia de referéncia — Dificuldades na consecucdo das metas
da Secretaria devem ser comunicada e tratadas junto ao Secretéario(a),
gue se empenhara na solucdo cabivel, solicitando apoio ou orientacdo da
Diretoria, nos casos em que julgar necessario.

V - Fornecimento de informacdo — A prestacdo de informacdes
ao publico interno ou externo, é de extrema importancia. Cada assistente deve
ter em mente que quaisquer informacdes dadas tém consequéncias, inclusive
legais. E necessario cautela e seguranca ao divulgar informacdes. Na duvida,
nao arrisque. Peca tempo até certificar-se do que pode ser informado ou
concedido. Procure o
(a) Secretario (a) Académico (0) diante de casos incomuns ou qualquer
situacao que gere duvida entre os assistentes da Secretaria.
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Faculdade Sul Fluminense

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 11 - Compete ao Secretario Geral:

| - chefiar a Secretaria fazendo a distribuicdo equitativa dos trabalhos
aos seus auxiliares, para o bom andamento dos servicos;

Il — comparecer, quando convocado, as reunides dos

colegiados, secretariando-as e lavrando as respectivas atas;

lll - abrir e encerrar os termos referentes aos atos escolares,
submetendo- os a assinatura do Diretor Geral;

IV - organizar os arquivos e prontuarios dos alunos, de modo que
se atenda prontamente a qualquer pedido de informacdo ou
esclarecimentos de interessados ou dire¢ao da Faculdade;

V - publicar, de acordo com este regimento, o quadro de notas
de aproveitamento de provas, dos exames e a relacdo de faltas, para o
conhecimento de todos os interessados;

VI - trazer atualizados os prontuarios dos alunos e professores;

VII - organizar as informacdes da direcédo da faculdade e exercer as
demais fun¢des que lhe forem confiadas.

VIII — Prestar atendimento ao Mantenedor, a Diretoria Académica,
a Diretoria Administrativa, as Coordenadorias de curso, ao Assessor
Académico e aos professores, sempre que solicitado;

IX — Informar a Diretoria Académica ao final de cada semestre relatério
de aproveitamento dos alunos, relacdo de alunos em dependéncias e
adaptacdes separados por curso, tremo e disciplinas;

X — Recepcionar a Supervisdo da Representacdo do MEC, mantendo
a

Diretoria Académica permanentemente informada sobre assuntos tratados,
Xl — Manter permanente articulagdo com a Tesouraria informando-a
detodos o0s atos que lhe implicam, tais como,
trancamentos de matricula, transferéncias e informar-se dos casos de
inadimpléncia;

Xll — Receber e orientar os alunos e o publico em geral quanto
aos procedimentos académicos e administrativos;
Xlll — Organizar rotinas de procedimentos internos da
Secretaria

(académicos e administrativos);

XIV — Implantar e manter arquivos atualizados dos registros académicos;

XV — Estudar, informar e deferir (ou indeferi) processos de
carater exclusivamente académicos;

XVI — Exercer as atividades de protocolo e arquivo da Instituicéo,
recepcdo e registro da entrada de documentos,sua distribuicdo interna,
controle do andamento e posterior arquivamento;

XVIlI — Divulgar periodicamente, os procedimentos legais e
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regimentais referentes a matricula, substitutivas, transferéncias e trancamento,
etc.

XVIII — Distribuir e recolher os diarios de classe, mantendo controle de
sua guarda na Instituicéo;

XIX — Acompanhar os registros de presenca e auséncia nos diarios
de classe e manter a Diretoria Académica e os Coordenadores de cursos
informados a respeito;

XX — Registrar nos diarios de classe o trancamento e o cancelamento
de matricula de alunos;

XXl — Fornecer a Diretoria Académica e ao Assessor Académico,
dados estatisticos da evolucdo do processo de ensino-aprendizagem das
evasofes, segundo instrumentos especificos e prazos neles definidos;

XXIl — Divulgar nos prazos fixados no calendario Geral os resultados
das avaliacOes de substitutiva,

Xl - Manter atualizado os dados da Instituicdo no site do MEC
através da internet;

XXIV - Responder ao censo e fazer o cadastro dos alunos
formandos e professores todos 0s anos;

XXV — Organizar o setor da Secretaria com procedimentos de acordo
com o Regimento Interno da IES e Legislacéo vigente;

XXVI — organizar o periodo de avaliacdo/provas (Calendario de
provas, lista de presenca, relatorios e publicacdo de resultados);

XXVII - Ser responsavel pelos procedimentos do processo seletivo
(Editais, provas, relatérios de Classificacdo e Matriculas;

XVIII — Exercer outras atribuicées inerentes ao Secretario Geral e
aqui ndo relacionadas;

XXIX — responder pelas atribuicdes do Setor da Secretaria Geral.

XXX — Assinar sozinho Declaracbes, atestados, guias de
transferéncia e em conjunto com a Diretoria Académica ou Geral o Histdrico
Escolar e o Diploma dos alunos.

Art. 12 - Sdo atribuicdes do Setor da Secretaria Geral/Académica:

| - Recepcionar as pessoas que se dirigem a unidade, tomando ciéncia
dos assuntos a serem tratados para encaminha-las ao local conveniente ou
prestar-lhes as informacdes desejadas;

Il — Coleta e guarda de documentos legais de alteracOes,
credenciamento, autorizacdo, reconhecimento e recredenciamento de cursos
e suas respectivas publicagdes;

Il — livros de atas de todos os oOrgdos colegiados da Instituicdo
(Conselho Superior. Congregacao, Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao,
Coordenacdes dos cursos, Comissdes Especiais, Diretdrio Académico etc.);

IV — livros, protocolos e relatérios de entrada de

requerimentos, transferéncias expedidas e recebidas, adaptacoes,
dependéncias, trancamentos, cancelamentos, aproveitamento de estudos;
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V — arquivos correntes (requerimentos ordinarios, comprovantes de matriculas,
cOpias de contratos, comprovantes de atos extraordinarios);
VI — Manter em arquivo, planos de ensino semestre a semestre;

VIl — Documentos de presenca discente (diarios de classe) e
docente

(livros de ponto) e modos de disponibilizacdo para representacbes do MEC,
no primeiro caso, e para o Departamento de Pessoal da Instituicdo no segundo
caso
(controle de assiduidade para fins de folha de pagamento);
VIII — Prontuério e documentacao docente;
IX — Prontuéario e documentacéo discente;
X — Correspondéncia com a Universidade de Registro de
Diplomas; Confecc¢édo de horérios e calendarios escolares;
Xl — Arquivo dos atos de processos seletivos;
XII — Disponibilizacdo do Catalogo da Instituicdo (8 1° do art. 47 da LDB);
Xlll — Organizagdo das informacgdes discentes e institucionais ao
INEP;
IV — Série historico docente:
a) Registros e controles de admisséo e demisséo;
b) Levantamento de regime de trabalho;
c) Levantamento de estabilidade funcional,
d) Levantamento de crescimento remunerativo;
e) Levantamento de beneficios (financiamento ou bolsa) culturais;
f) Levantamento de titularidade experiéncia profissional,
g) Levantamento de titularidade e aderéncia ou adequacao;
h) Levantamento de producao
cientifica. XV — controles de emissao
de Diplomas; XVI — arquivos: em
movimento e morto.

CAPITULO
VII

DAS NORMAS ESPECIFICAS

Art. 13 - O(a) Secretario(a) devera observar normas especificas
em relacdo aos procedimentos rotineiros:

| - Como em toda organizacdo, também na Secretaria da Faculdade
deve prevalecer o compromisso do funcionario com a empresa. Assim, €
solicitado a todos que observem o cumprimento de seus horarios de trabalho.
Atrasos devem ser evitados e, se inevitaveis, devem ser comunicados ou
justificados a direcdo. Telefones, computadores, maguinas de Xerox e
quaisquer equipamentos do setor devem ser utilizados somente para fins de
trabalho.
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Il - O assistente/auxiliar deve permanecer no local de trabalho durante
todo o tempo de servigo.

lll - Nado é permitido interromper a aula para transmitir recados ou
avisos. Devem-se tomar providéncias para fixar qualquer material de
informac@o nos murais, no horario que néo tiver aula.

IV - O Secretario (a) ndo esta autorizada a fornecer endereco, telefone
ou e-mail de alunos, docente ou pessoal administrativo. Tais
informagbes sao consideradas pessoais.

V - Eventuais solicitacbes de professores e funcionarios que
tenham carater pessoal ndo poderdo ser atendidas pela Secretaria, como
por exemplo, servi¢cos de digitacdo, dentre outros.

VI - Todo documento deve ser solicitado a Secretaria

mediante requerimento proprio. Nenhum documento, tampouco,
poderad deixar a Secretaria sem conhecimento da Secretaria (0) Académico
(a), sob pena de recair qualquer responsabilidade sobre o funcionario que
permitir a saida indevida.

VII - Alunos elou professores ndao serdo chamados para
atendimento telefbnico.

VIII - Documentos solicitados a Secretaria terdo prazo para
atendimentos de cinco a quinze dias uteis, sendo:

a)Requerimento de Matricula, Frequéncia — 05 dias uteis;

b) Requerimento para compensacao de faltas — 15 dias;

c¢) Historico Escolar/Programas de ensino/Transferéncia — 15 dias;

§ 1°. E, todavia, recomendavel que o funcionario providencie o que
fora solicitado em prazo inferior, desde que haja condi¢bes adequadas para isso.

8§ 2° Os documentos (Declaragdo, Histérico, Programas de
Ensino) deverdo ser solicitados junto a Secretaria Geral da Faculdade, em
formulério préprio, recolhendo-se a Tesouraria, 0 valor da taxa de servico,
designada pela tabela de taxas dos servicos. A Secretaria Geral devera
responder as solicitacbes no prazo estabelecido para cada tipo de documento.

IX - A (0) Secretario (a) deve ter pleno conhecimento do Regimento
Geral para o desempenho de suas funcoées.

X - Todo e qualquer documento que der entrada na Secretaria de
Registro e Controle Académica devera ser encaminhado ao Secretario (a)
Académico (a) para andlise e despacho.

Xl - Todos os documentos expedidos pelos setores anteriormente
citados para qualquer destinatario, interno ou externo, devem antes ser
encaminhados ao Secretario (a) Académico (0) para analise e despacho.

XIl - Proibir a entrada de funciondrios que ndo sejam da Secretaria
de Registro e Controle Académico, ficando autorizado somente a entrada
do (a) Secretario (a) Académico (a) (SA) dos Auxiliares de Secretaria ou
guem for autorizado pelo(a) Secretario(a) Académico(a).

XIll = O Secretario deverd manter contato permanente com o Procurador
Institucional e fornecer todos os dados por ele solicitados.
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CAPITULO XVilI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - A equipe da Secretaria Geral/Académica devera observar que
a exceléncia de uma Faculdade se expressa também pela eficiéncia de seus
servicos através do atendimento adequado,cumprimento de prazos
estabelecidos, seguranca, credibilidade, confiabilidade e exatiddo nas
informacbes fornecidas. Ressalta-se também que a primeira impressdo é
fundamental para os que procuram a Instituicdo e um sorriso € o menor e melhor
caminho entre duas pessoas, nao existindo problemas e sim situagoes.
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