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PREAMBULO

A Faculdade Sul Fluminense — FaSF apresenta o Manual de Formatacéo dc
Trabalhos Académicos, com a finalidade de unificar as producdes desta natureza,
realizadas na instituicdo, bem como, orientar seus docentes e discentes na escrita e
na formatacdo de seus trabalhos cientificos, segundo as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Pretende-se contribuir para a padronizacdo dos textos elaborados na
Faculdade Sul Fluminense - FaSF, tomando como referéncia as normas emanadas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, mas buscando adapta-las a
realidade da Faculdade.

Quando o conhecimento cientifico esta dentro das normas técnicas, ele
indica confiabilidade e seguranca. As normas também ajudam a organizar as
informacdes e estrutura-las dentro de um trabalho, dando maior crédito a producao
cientifica discente e docente.

A proposta deste material visa a dar suporte aos discentes da Faculdade Sul
Fluminense - FaSF a elaborar trabalhos académicos na diagramacéao adequada que
o trabalho académico assim o requer, respeitando as normas aceitas, de forma a
valorizar a producéo cientifica interna.

Nesse sentido, ressalta-se que neste Manual foram adotados um conjunto
de recomendacdes necessarias a diagramacéao e formatacdo do texto, assim como a
padronizacdo de citacOes e referéncias, seguindo as normas mais utilizadas na
elaboracdo de trabalhos académicos. Assim, espera-se que este Manual seja de

grande valia a todos que pretendam dar cientificidade as suas producdes.
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PRINCIPAIS NORMAS DE FORMATACAO E NORMAS DE REFERENCIACAO

O padrédo de formatacdo de trabalhos académicos que normalmente sé&o
utilizados pelas Instituicdbes de Ensino Superior (IES) € baseado nas normas
definidas pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), as quais sao
compostas pelas NBRs (Normas Brasileiras).

A NBR 14724:2011 especifica os principios gerais para a elaboracdo de
trabalhos académicos (monografias, artigos cientificos, teses e dissertacdes),
visando sua apresentacdo a Instituicdo (banca, comissdo examinadora de

professores, especialistas designados e/ou outros).

1 TRABALHO ACADEMICO
O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) possui diversas apresentacdes
como citado anteriormente. De acordo com NBR 14724 (2011), o Trabalho de

Concluséo de Curso da graduacéo refere-se ao:

documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador
(ABNT, 2011, p. 4).

Na Faculdade Sul Fluminense - FaSF, a partir do semestre 2022.2, foi
definido em reunides que o artigo cientifico sera a apresentacéo final de Trabalho de

Conclusédo de Curso na graduacao.

1.1 Artigo Cientifico

O artigo cientifico, conforme a NBR 6022 (2018), sao “parte de uma
publicacdo, com autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica” (ABNT, 2018,
p. 2).

E publicado em revistas e jornais cientificos e pode ser também apresentado
em congressos e eventos do género na forma oral e/ou publicagdo nos anais do
evento; também é solicitado como atividade didatica em cursos de graduacgéo e pos-

graduacéo, para adquirir habilidades de pesquisa e de escrita.



A ABNT (2018, p.1-2), destaca que artigo cientifico pode ser:

 Original - parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais;

* Revisdo - parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute

informacdes ja publicadas.

1.2 Estrutura
A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais e pos-
textuais, especificados conforme o quadro 1:

Quadrol — Elementos estruturais de um artigo

Titulo no idioma do documento (obrigatério)
Titulo em outro idioma (opcional)

Elementos pré-textuais® Autor (obrigatério)?

Resumo no idioma do documento (obrigatoério)

Resumo em outro idioma (opcional)

Introducé&o (obrigatorio)
Elementos textuais Desenvolvimento (obrigatorio)

Considerac0es finais (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Elementos pos-textuais Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Fonte: ABNT NBR 6022:2018

1.2.1 Titulo

O titulo do artigo e subtitulo (se houver) deve figurar na pagina de abertura do
artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) e no idioma
do texto (ABNT, 2018).

1 A capa e a folha de rosto somente sdo utilizadas em artigos quando estes se constituem como
Trabalho de Conclusédo de Curso.
2 Mini curriculo como nota de rodapé.




1.2.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: nome e sobrenome. Para
mais de um autor, 0s homes podem ser escritos na mesma linha, separados por
virgula, ou em linhas distintas (ABNT, 2018).

1.2.3 Resumo

De acordo com a ABNT NBR 6028 (2021), o resumo deve ressaltar
sucintamente o conteddo de um texto. Deve ser composto por uma sequéncia de
frases concisas em paragrafo unico, sem enumeracéo de topicos. Convém usar o
verbo na terceira pessoa. Quanto a sua extensao, convém que 0s resumos tenham
de 100 (cem) a 250 (duzentas e cinquenta) palavras.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao “Palavras-chave”, seguida de dois pontos (:), separadas entre si por
ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto (.). Devem ser grafadas com as iniciais em

letra mailscula, com excecao dos substantivos proprios e nomes cientificos.

EXEMPLO:

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

1.2.4 Introducéo

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto tratado,
0S objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do
artigo (ABNT, 2018).

1.2.5 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposicdo ordenada e detalhada do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo. A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor (ABNT,

2018). Normalmente, o desenvolvimento é composto por referencial teorico,



10

metodologia e analise e discusséo dos resultados.

1.2.6 Consideracdes finais
Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracdes
correspondentes aos objetivos e/ou hipéteses (ABNT, 2018).

1.2.7 Referéncias

As referéncias seréo detalhadas posteriormente no item 4.

1.2.8 Glossario
Um glossario € uma lista alfabética de termos de um determinado dominio de
conhecimento com a definicdo destes termos. Deve ser elaborado em ordem

alfabética.

1.2.9 Apéndice

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Apéndice seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo centralizado. “Utilizam-se
letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as
26 letras do alfabeto (ABNT, 2018, p. 5).

Esquema 2 — Exemplo de Apéndice

EXEMPLO 1

APENDICE A — AVALIAGAO NUMERICA DE CELULAS INFLAMATORIAS TOTAIS AOS QUATRO DIAS
DE EVOLUCAO

APENDICE B — AVALIACAO DE CELULAS MUSCULARES PRESENTES NAS CAUDAS EM REGENERACAO

EXEMPLO 2

Apéndice Z - Contagem dos bovinos da Fazenda Miraflora

Apéndice AA — Contagem dos caprinos da Fazenda Miraflora

Fonte: ABNT NBR 6022:2018
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1.2.10 Anexo

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Anexo seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo centralizado. “Utilizam-se
letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 26
letras do alfabeto” (ABNT, 2018, p. 6).

EXEMPLO
Anexo A — Representacdo grafica de contagem de células inflamatérias presentes

nas caudas em regeneragao — Grupo de controle | (Temperatura ...)
Anexo B — Representacdo grafica de contagem de células inflamatodrias presentes

nas caudas em regeneragao — Grupo de controle Il (Temperatura ...)

1.2.11 Agradecimentos

Texto sucinto e deve ser o ultimo elemento pds-textual (ndo obrigatorio).
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2 FORMATO DE APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

2.1 Margens
O formato é a formatacao geral de apresentacao do trabalho académico, e
segue as normas abaixo:
= Tamanho do papel: A4 (21,0 cm x 29,7 cm);
= Margens: 3 cm superior e esquerda

2 cm inferior e direita

Figura 1. Configuracdo das margens

o Configurar pagina M
Margens Papel Layout
Margens
Superior: 3am = Inferior: 2am s
Esquerda: 3em = Direita: 2cm -
Medianiz: 0cm t Posicdo da medianiz: Esguerda |Z|
Orientagao
Retrato Paisagem
Faginas
\iarias paginas: Mormal IZ|
Visualizacao
Aplicar a: | Mo documento inteiro |E|
o) (o
h

Fonte: Microsoft Word
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2.2 Fonte
Deve-se utilizar fonte Arial ao longo de todo o texto. Em relagédo ao tamanho,

seguem 0s seguintes critérios:

a) Corpo do texto: tamanho 12

b) Titulos das sec¢bes e subsec¢bes: tamanho 12
c¢) Citacdo com mais de 3 linhas: tamanho 11

d) Textos em tabelas e/ou quadros: tamanho 11
d) Nota explicativa: nota de rodapé: tamanho 10.

2.3 Espacamento e paragrafos

Ao longo do texto:
a) Geral
Alinhamento: Justificado

Nivel do topico: Corpo de texto
b) Recuo do paragrafo
Esquerda: 0 cm Especial: Primeira linha: 1,25 cm

Direita: 0 cm

c) Espacamento

Antes: 0 pt Espacamento entre linhas: 1,5 linhas
Depois: 0 pt
Observacdes:

1. Entre o final de uma secéo e o titulo de outra secéo, colocar dois espacos.

2. Entre o titulo de uma secao e o texto da mesma, colocar um unico espaco.



Figura 2: Configuracdo paragrafo ao longo do texto

Paragrafo

2 oo

Geral
Alinhamento;

Mivel do topico:

Recuo
Esquerda:

Direita:

Espacamento
Antes:

Cepois:

Visualizacdo

|| Espelhar recuos

Justificada |Z|

Corpo de Texto |Z|

0am = Espedial: Par:

Jam fE Primeira linha E| 1,25 cm =
opt = Espacamento entre linhas: Em:

opt | 1,5 linhas E| $

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |

[ NZo adidonar espaco entre paragrafos do mesmao estilo

Esquerda: @ cm

Especial: Primeira finha: 1.25 cm

Tabulacdo...

[ 0K ] [ Cancelar

Fonte: Microsoft Word

Nas citagcbes com mais de 3 (trés) linhas:

a) Recuo

Esquerda: 4 cm

Direita: 0 cm

b) Espacamento

Antes: O pt

Depois: 0 pt

Especial: nenhum

Espacamento entre linhas: simples

14
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Figura 3: Configuracdo paragrafo citacéo

Paragrafo M
Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |
Geral
Alinhamento: Justificada E
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto E
Recuo
Esquerda: dan = Por:
Direita: Oem 2 |E| =
[7] Espelhar recuos
Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depais: opt £ E‘E_E :
[7] M&o adidonar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo
Visualizacio
Mssim, coma sintese dos elementos e sua formatacio, o quadro 2 apresenta
aseguinte configuracia:
Tabulacio. .. 0K l l Cancelar

2.4 Secoes

Fonte: Microsoft Word

secOes terciarias, e assim sucessivamente.

Observacdo: Nas notas explicativas (notas de rodapé ou notas de fim), nas
referéncias, nas legendas das ilustracdes e tabelas, no resumo e palavras-chave
(assim como a versdo em lingua estrangeira), mantém-se 0 espagamento

entrelinhas “simples”, recuo “0” (zero) e paragrafo especial “nenhum”.

As secOes sao as divisbes do texto académico precedidas por um titulo. As
secdes principais sdo denominadas de sec¢Bes primarias. Em cada secdo primaria

pode haver secbes secundarias;, em secfes secundarias podem estar contidas

A numeracéo dos titulos e subtitulos é feita iniciando-se pela introducéo

e terminando-se na conclusao (normalmente);
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» A numeracao é feita em algarismos ardbicos e separadas do texto por
um espaco em branco (sem ponto ao final do nimero).
= Na&o se utilizar ponto, hifen, travessao ou quaisquer outros sinais entre

o indicativo de secdo/subsecao e seu titulo.

A Alinea é “cada uma das subdivisbes de uma se¢ao de um documento”
(ABNT, 2012, p. 1). S&o utilizadas para delinear uma sequéncia sem titulo e

representadas por letras minUsculas, precedidas por paréntese ou ponto. Exemplos:
a) ou a.

b) ou b.

c) ou c.

Sobre as divisbes das secoes, para cada titulo existem padrdes e estilos a ser

adotados. Visando melhor compreensao, verifique a organizacao nos quadros 2 e 3.

Quadro 2: Divisdes das secbes

Secéo Modelo Caracteristica do titulo
Primaria 1 LETRAS MAIUSCULAS E EM NEGRITO
_ 11 Primeira letra em maitscula e demais
Secundaria . _
1.2 minGsculas e em negrito
o 111 Primeira letra em maitiscula e demais
Terciaria o e )
121 minGsculas, em italico e sem negrito
1111

Primeira letra em mailscula e demais

Quaternaria

1.2.1.1 minusculas e sublinhadas
Suft 11111 Primeira letra da sentenca mailscula e demais
uinaria
12111 minusculas em italico e sublinhado

Fonte: Barbosa (2016) — com adaptacdes
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Quadro 3 — Sintese — Modelo de Secdes

Secéo Exemplo
Primaria 3 MATERIAIS E METODOS
Secundaria 3.1 Andlise descritiva: caracteristicas socioeconémicas
dos grupos de estudo
Terciaria 3.1.1 Brasil
Quaternaria 3.1.1.1 Grandes regifes

3.1.1.1.1 Norte
3.1.1.1.2 Nordeste
3.1.1.1.3 Sul

3.1.1.1.4 Sudeste
3.1.1.1.5 Centro-Oeste

a) caracteristicas socioeconémicas

Quinaria

b) caracteristicas demograficas

) caracteristicas socioculturais.
Fonte: Barbosa (2016) — com adaptacdes

2.5 Notas Explicativas

As notas séo digitadas dentro das margens, separadas do texto por uma linha
(filete) de 3 cm, a partir da margem esquerda. E uma operacéo realizada a partir de
um comando especifico do editor de texto do computador.

Sao organizadas em algarismos arabicos, em sequéncia Unica e consecutiva.

(o) 9 - 0 —
Rey— = . . ;

— Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Corresp

[=j Adicionar Texto ~ m Inserir Nota de Fim
: =¥ Atualizar Sumario AQ Proxima Nota de Rodapé ~
Sumario Inserir Nota
v de Rodapé _E] Mostrar Notas
Sumario Notas de Rodapé ]

Inserir Nota de Rodapé (Alt+Ctri+F)

Adicionar uma nota de rodapeé ao
documento,

| g

As notas de rodapé serdo
renumeradas automaticamente
conforme vocé movimentar o texto
no documento.

(@) Pressione F1 para obter mais ajuda.

|
Fonte: Microsoft Word
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Assim, como sintese dos elementos e sua formatacdo, os quadros 4, 5 e 6,

representam, a seguir configuram os elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais:

Quadro 4 — Sintese e formatacdo dos elementos pré-textuais

tema/objeto

%)
O
= ITENS DO . ~
LIEJ ARTIGO SINTESE FORMATACAO
Y
LU
. Fonte Arial, tamanho 14, mailscula;
Titulo Relaciona-se com o centralizado; espacamento entre linhas 1,5

cm.

Subtitulo (se

Explica o titulo

Fonte Arial, tamanho 14, minuscula;
centralizado; linha apds o titulo;

houver) espacamento entre linhas 1,5 cm.
Fonte Arial, tamanho 12, letras iniciais
mailsculas; alinhamento a direita da
Autor Quem elabora o pagina; acompanhado de nota de rodapé
artigo com breve curriculo; separado do
titulo/subtitulo por dois espacos;
espacamento entre linhas 1,5 cm.
Sintese elaborada
no idioma do texto. Composto por 100 a 250 palavras; Fonte
Elaborado com Arial, tamanho 12; espacamento entre
Resumo o . . i , S )
frases objetivas e na | linhas simples; paragrafo justificado; recuo 0
32 pessoa do (zero): especial: nenhum
singular
Termos,~ De 3 a 5 palavras ou expressdes; Fonte
expressoes, . .
Palavras- Arial, tamanho 12; espacamento entre
palavras que . . i ; o .
chave linhas simples; paragrafo: justificado; recuo
representam o , -
. . 0 (zero); especial: nenhum
conteldo do artigo
Resumo tl’?.dUZIdO Composto por 100 a 250 palavras; Fonte
para uma lingua . i
Resumo em : A Arial, tamanho 12; espagamento entre
- estrangeira (Inglés, . . i ; L .
outro idioma Espanhol ou linhas simples; paragrafo justificado; recuo 0O
pan! (zero): especial: nenhum
Francés)
Palavras-chave De 3 a 5 palavras ou expressoes; Fonte
Palavras- . : i
chave em traduzidas para a Arlaln, tgmanho 12; espaggmgr_lto entre
outro idioma lingua estrangeira linhas simples; paragrafo: justificado; recuo

do resumo

0 (zero); especial: nenhum

Fonte: Guimarées (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptacdes
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Quadro 5 — Sintese e formatacdo dos elementos textuais

%)
O
= ITENS DO
Lu
u ARTIGO SINTESE FORMATACAO
IiIJ
LU
A formatacdo segue as normas
Texto corrido que comuns descritas nos itens XXXX.
Introducio apresenta partes Separada das palavras-chave por
& relevantes do estudo. dois espacos. Recomenda-se néo
Apresenta o artigo utilizar citagbes, salvo somente
quando relevantes.
Organizado em
sessoes, que
expressam as
discussoes tedricas e A formatacdo segue as normas
0s argumentos do comuns descritas nos itens XXXX.
autor. Aborda Separado da introducdo por dois
detalhadamente o espacos.
tema, explica o objeto,
a metodologia e os
resultados de pesquisa.
Caminho para a
- reallzqgao da Pode disposta em uma sec¢éo
N , .8 | pesquisa. o ,
L Desenvolvimento D o distinta no desenvolvimento. A
< S | Possui método, f =
5 o : ormatacao segue as normas
e S | procedimentos, e .
& S | técnicas comuns explicitadas nos itens XXX.
Ll o gy ' Separados da secao anterior por
[ = | atividades e doi
; 0is espacos.
instrumentos da
pesquisa
o o | Destina-se a P_oo!e disposta em uma secéo
S O 4 ~ distinta no desenvolvimento. A
T g | discusséo e =
v 8 o formatagéo segue as normas
» = | analise dos e .
=3 comuns explicitadas nos itens XXX.
‘@ o | resultados ~ .
co . Separados da secédo anterior por
< obtidos .
dois espacos.

Concluséao ou
Consideracgbes
Finais

Parte final do artigo. O
autor sintetiza os
resultados alcangados
em relacéo aos objetos
do trabalho, confirma
ou refuta as hipéteses
e/ou responde a
questao inicial do
trabalho.

A formatacéo segue as normas
comuns descritas nos itens XXXX.
Separada da secao anterior por dois
espacgos. Recomenda-se nao utilizar
citacdes, salvo somente quando
relevantes.

Fonte: Guimarées (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptacdes
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Quadro 4 — Sintese e formatacdo dos elementos pés-textuais

%)
O
= ITENS DO
z . ~
z ARTIGO SINTESE FORMATACAO
IilJ
LU
Lista de publicacGes e As normas mais comuns estdo
Referéncias documentos utlllead_os expressas no item 4.
no trabalho académico
Lista de palavras com a L . -
intencéo ¢ explicar o Estd disposto apds as referéncias.
L ) ~ Deve ser elaborado em ordem
n Glossario sentido da expressao alfabética
g conforme o contexto '
E especifico.
E Sao textos elaborados | Esta disposta apos as referéncias ou
= S pelo autor a fim de glossario. Identifica-se com as 26
N Apéndice L
O complementar sua letras do alfabeto. Caso finalizem as
o argumentacao. letras na identificacdo, dobram-nas.
Elementos Estao dispostos apds as referéncias
comprobatorios e/ou ou apo6s o apéndice. Identificam-se
Anexos ilustrativos do trabalho | com as 26 letras do alfabeto. Caso
nao elaborados pelo finalizem as letras na identificacéo,
autor. dobram-nas

Fonte: Guimaraes (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptacdes

2.6 Paginacao

As folhas da pesquisa sdo numeradas em sequéncia, utilizando algarismo
arabico, na margem superior direita, a partir da primeira folha da parte textual
(primeira secao).

A contagem tem inicio na folha de rosto, excluindo-se apenas a capa. E a
numeracao comeca a ser escrita na introducdo, sendo esta considerada como

primeira secdo do trabalho académico.

2.7 Tabelas

Tabelas geralmente sdo utilizadas para dados quantitativos e sao formadas
por colunas verticais, onde suas bordas laterais ndo sdo fechadas, ou seja, as
tabelas possuem um formato aberto.

Basicamente, elas sdo utilizadas para representar dados de uma forma

simples. De acordo com a ABNT, dados com tratamento estatistico devem ser
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apresentados em formato de tabela. O titulo deve estar no topo e a citagdo da fonte

indicada abaixo da tabela.

Exemplo de tabela:

Tabela 2.1 - Taxas especificas’ de empreendedorismo inicial (TEA) segundo género - Paises selecio-

nados - 2014

Paises Masculine

Brasil

Africa do Sul
Alermanha
China

Estados Unidos
India

México

Rissia

Fonte: GEM 2015

' Percentual de empreendedores iniciais de cada classe.

2.8 Quadros

De acordo com a ABNT, os quadros séao utilizados para apresentar contetidos

19,2
8,0
6,0

1,8

14,8

135
9,3
6,9

Feminino TEA
19,9 19,6
59 69
31 &b
B.é6 10,3
10,5 126
7.6 10,6
10,0 9.6
57 6,3

tedricos, como comparacdes, classificacbes e dados numéricos sem tratamento

estatistico. Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos. Ele € formado

por linhas horizontais e verticais e apresenta um formato fechado, ou seja, com uma

moldura em torno de suas linhas e colunas.

Exemplo de quadro:

QUADRO 1 - CARACTERISTICAS DAS CONTABILIDADES FINANCEIRA E GERENCIAL

Contabilidade Financeira Contabilidade Gerencial
Clientela Externa: acionistas, credores, Interna: funcionarios, administradores,
autoridades tributanas executivos
Propésito Reportar o desempenho passado as | Informar decisdes internas tomadas pelos
partes externas, contratos com funcionarios e gerentes, feedback e
proprietarios e credores controle sobre desempenho operacional;
contratos com proprietarios e credores
Data Historica, atrasada Atual, onentada para o futuro

Natureza da
Informacgao

Objetiva, auditavel, confiavel,
consistente, precisa

Mais subjetiva e sujeita a juizo de valor,
valida, relevante, acurada

Escopo

Muito agregada; reporta toda a
empresa

Desagregada; informa as decisdes e
agoes locais

Fonte: Adaptado de Atkinson et al. (2000, p. 38)
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2.9 llustracdes

llustragbes sdo quaisquer figuras que néo sejam tabelas ou quadros. Elas
podem ser desenhos, fotos, gréficos, gravuras, etc. As ilustragcbes podem ser
utilizadas em qualquer parte do trabalho, mas devem estar 0 mais proximo possivel
do trecho ao qual pretendem ilustrar.

A identificacdo das figuras deve aparecer na parte superior, contendo titulo e
namero de ordem de ocorréncia no texto (em algarismos arabicos). De acordo com a
ABNT, a indicagéo da fonte deve estar na parte na parte inferior da figura, utilizando

fonte tamanho 10 e espagcamento simples.

Exemplo de ilustracéo:

Figura 5 - Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

ASSOCIACAO
BRASILEIRA
DE NORMAS

TECNICAS

Fonte: ABNT (2017)
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3 ORGANIZACAO DE CITACOES

De acordo com a NBR 10520 (2002), a citagdo € qualquer “mengao de uma
informacgéo extraida de outra fonte”. Trata-se, no entanto, de parte retirada de um
texto original, com a intengéo de ilustrar, exemplificar e ratificar um argumento. As
citacOes podem ser diretas ou indiretas.

Ainda de acordo com a NBR 10520 (2002), as citacOes diretas consiste na
“transcricao textual de parte da obra do autor consultado”. Ja a citacdo indireta

refere-se ao texto baseado na obra do autor consultado”.

3.1 Citagdes Indiretas

Trata-se de uma citacao feita dentro do préprio texto, porém devera conter
somente sobrenome do autor e ano de publicacdo entre parénteses. Consiste na
reproducao das ideias de outro autor, semtranscricéo literal, ou seja, de acordo com

o entendimento do autor que esta compondo o trabalho.

3.2 Citacdes Diretas

3.2.1 Citacdes diretas curtas

Consiste na transcricdo de palavras ou trechos de outro autor. Dada a
caracteristica da citacdo (menos de trés linhas), ela é feita no corpo do texto,
contando com aspas duplas (“ ”). As citagbes curtas devem ter configuragcao normal
de paragrafo, porém com abertura de aspas no inicio e final da mesma, tal como
destacado acima.

N&o se usam aspas simples para destacar citacfes diretas curtas. As aspas

simples séo indicadas para citacdes no interior da citacao.

3.2.2 Citacdes diretas longas

As citacBes longas tém como caracteristica, trechos transcritos literalmente da
obra original, quando ultrapassam 3 linhas. Para caracteriza-la, o autor devera
reduzir o texto original do trabalho a fonte 11 no trecho que seré transcrito e recuar 4

cm da margem esquerda do documento, sem destaque de aspas .



Essas citagbes nao

recebem aspas e nem
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italico (salvo palavras

estrangeiras). Pode-se usar o negrito, explicando-se ao final se: “grifo nosso” ou

“grifo do autor”.

Quadro 5 — Organizacdes de Citacdes

Exemplos de
citacoes
diretas e

indiretas Tipo

de Citacéo

Quantidade
de Autores

Incluido na
sentenca

Exemplo

Direta

Segundo Garoéfalo (1998, p. 70) “...]
genericamente, a macroeconomia é
concebida como o ramo da ciéncia.”

Direta

“Genericamente, a macroeconomia
é concebida Como 0 ramo da
ciéncia.” (GAROFALO, 1998, p. 70).

Indireta

Segundo Garofalo (1998) entende-
se que macroeconomia pode ser
entendida como o ramo da ciéncia.

Indireta

Compreendemos que a
macroeconomia pode ser entendida
como o ramo da ciéncia
(GAROFALO, 1998)

Direta

Sim

Segundo Pinheiro e Cavalcanti
(2000, p. 102). “[...] genericamente,
a macroeconomia € concebida
como o ramo da ciéncia.”

Direta

“Genericamente, a macroeconomia
€ concebida como o ramo da
ciéncia.” (PINHEIRO;
CAVALCANTI, 2000, p. 102).

Indireta

Sim

Segundo Pinheiro e Cavalcanti
(2000), entende-se que
macroeconomia pode ser entendida
como o ramo da ciéncia.

Indireta

Compreendemos que a
macroeconomia pode ser entendida
como o ramo da ciéncia
(PINHEIRO; CAVALCANTI, 2000)

Fonte: Barbosa (2016) — Com adaptacdes
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4 REFERENCIAS?®

De acordo com a ABNT NBR 6023 (2018), a referéncia consiste em um
‘conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificacdo”. A referéncia é constituida de elementos essenciais e,
guando necessério, acrescida de elementos complementares. Os elementos
essenciais e complementares séo retirados do préprio documento e devem refletir os
dados do documento consultado.

A ordenacéo das referéncias deve obedecer a ordem alfabética.

4.1 Livros
Os elementos essenciais para livro sao: autor, titulo, subtitulo (se houver),

edicdo (se houver), local, editora e data de publicacéo.

» Um autor
LUCK, Heloisa. Lideranca em Gestdo Escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.
Ou
LUCK, H. Lideranca em Gest&do Escolar. 4. ed. Petrdpolis: Vozes, 2010.

BAUMAN, Zygmunt. Globalizacdo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

Ou

BAUMAN, Z. Globalizacdo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Jorge
Zahar, 1999.

» Dois autores
GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica Romantica: textos doutrinarios comentados.
Sao Paulo: Atlas, 1992.

ARAUJO, I. S.; CARDOSO, J. M. Comunicaco e Satde. Rio de Janeiro: Editora
Fiocruz, 2007.

3 A maioria dos modelos elencados compde a ABNT NBR 6023:2018
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» Trés autores
HOLLER, F. J.; SKOOG, D. A.; CROUCH, S. R. Principios de Anélise
Instrumental. 6. ed. Porto Alegre: Bookman, 2009.

» Quatro ou mais autores
MARTINS, E. et al. Manual de Contabilidade Societéaria: aplicavel a todas as
sociedades: de acordo com as normas internacionais e do CPC. 2. ed. Rio de
Janeiro: Atlas, 2013.

» Organizadores
FONSECA, M. V.; SILVA, C. M. N.; FERNANDES, A. B. (Orgs.). Relacées Etnico-
Raciais e Educacao no Brasil. Belo Horizonte, MG: Mazza, 2011.

4.2 Trabalhos Académicos

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso e outros), grau (especializacéo, doutorado, entre outros) e curso

entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentacédo ou defesa.

AGUIAR, A. A. Avaliacdo da Microbiota Bucal em Pacientes sob Uso Crbnico de
Penicilina e Benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de

Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2009.

ALVES, Daian Péricles. Implementacdo de Conceitos de Manufatura
Colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Bacharelado em Engenharia Indust rial Mecéanica) — Universidade Tecnolégica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.
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4.3 Meios Eletronicos
Inclui livros, trabalhos académicos e outros acervo em meio digital. Importante
descrever “disponivel em” colocando o link de acesso e “acesso em” com a data

correspondente.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (Orgs.).
Projetos de Filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em: http

:/lebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e
mental em pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma anéalise
multifatorial. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de
Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2009.
Disponivel em: http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147 .-

pdf?sequence=1. Acesso em: 4 set. 2009.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais Mosquitos de Importéancia
Sanitaria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://www.fiocruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

4.4 Partes de obras

Inclui secdo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo proprios. Os elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte,
seguidos da expressao In: e da referéncia completa da monografia no todo. No final

da referéncia, deve-se informar a descricéo fisica da parte.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G,
SCHMIDT, J. (Orgs.). Historia dos Jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

MANFROI, V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W. G. (Coord.). Bebidas

Alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sao Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.


http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.-pdf?sequence=1
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.-pdf?sequence=1
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INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estémago. In: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. Brasilia: Instituto Nacional do
Cancer, 2010. Disponivel em:

http://www?2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definic

a0. Acesso em: 18 mar. 2010.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacbes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria do
Meio Ambiente. Entendendo o Meio Ambiente. Sdo Paulo: Secretaria do Meio
Ambiente, 1999. V. 1. Disponivel em:

http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm . Acesso em: 8 mar. 1999.

4.5 Publicacéao periodica
Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou niumero de revista, jornal, entre
outros. Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacao, editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver), .
ISSN (se houver).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

NURSING. Sédo Paulo: Ferreira & Bento, 1998- . ISSN 1415-8264.
ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o

Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.

Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-

8650&Ing=pt&nrm=iso . Acesso em: 22 ago. 2013.

CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FISICA. Florian6polis: Universidade
Federal de Santa Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941.


http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definicao
http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definicao
http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&lng=pt&nrm=iso
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&lng=pt&nrm=iso

29

Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/index . Acesso em: 20 maio
2014.

4.6 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacéo periédica

Inclui partes de publicacdo periodica, artigo, comunicacao, editorial,
entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros. Os elementos essenciais séo:
autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periddico,
subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, nimero

e/ou edicdo, paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacéo.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V,;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em
bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sao Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202,
2011.

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n.
1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.

TEICH, D. H. A solucéo veio dos emergentes. Exame. Sao Paulo, ano 43, n. 9, ed.
943, p. 66-67, 20 maio 2009.

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta:
Revista da Faculdade de Servico Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148,
1998 .

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto

de Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm.

Acesso em: 28 nov. 1998.


https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/index
http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
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ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall c osts of various clinical stages. Dermatology Online Journal. 2005, v. 15, n.
11, p. 1, Nov. 20009. Disponivel em:
http://dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html

Acesso em: 3 nov. 20009.

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766 =
29 out. 2005. Disponivel em:
http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%20id=48&nomerosh= . Acesso
em: 21jun. 2012.

4.7 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacédo, editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e
outros. Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou
volume, namero (se houver), data de publicacédo, secao, caderno ou parte do jornal e
a paginacdo correspondente. Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a

paginacado do artigo ou matéria precede a data.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de S&do Paulo. S&do Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.

CREDITO a agropecuéaria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio.
Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora. Porto Alegre, ano 47, n. 16.414,
p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip . Acesso em: 12
ago. 2010.



http://dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html
http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%20id=48&nomerosh
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip
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PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale. Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&I
P=38&rP=39&IT=page . Acesso em: 29 set. 2010.

4.8 Eventos

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (congressos,
seminarios, simpdsios, anais, entre outros). Os elementos essenciais sdo: nome do
evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do
documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacéo.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES,
14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educagéo

de Surdos , 2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educacéo de Surdos.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentacao, artigos, palestras, instrucdes....Horticultura Brasileira. Brasilia,
DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema:

Dos organicos aos transgénicos.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
Eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:

http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm . Acesso em: 21 jan. 1997.

4.9 Parte de Eventos

Inclui trabalhos publicados em eventos. Os elementos essenciais sdo: autor,
titulo do trabalho, seguidos da expressao In:, nome do evento, numeracéo do evento
(se houver), ano e local (cidade) de realizacéo, titulo do documento, local, editora,

data de publicacdo e paginas inicial e final da parte referenciada.


http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&eID=495&lP=38&rP=39&lT=page
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&eID=495&lP=38&rP=39&lT=page
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm
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BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacéo do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, S&o
Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N.;
RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemioldgica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em cdes no municipio de Campinas, Sdo Paulo. In:
REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26.; REUNIAO
DE PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES, 14., 2010, Uberaba. Anais [...].
Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010. p. 135-175.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracbes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzolico
vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producdo de conhecimento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra.
Actas do [...]. Lisboa: Associacdo Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema:
Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo tematico:
Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e educacdo, p. 1-18. Disponivel em:
http://aps.pt/wp-content/uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03 1.pdf . Acesso em: 3
maio 2010.

4.10 Legislacéo
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Resumo

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteado de um texto. Deve ser composto
por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo Gnico, sem enumeracdo de
topicos. Convém usar o verbo na terceira pessoa. Quanto a sua extensao, convém
gue os resumos tenham de 100 (cem) a 250 (duzentas e cinquenta) palavras.

PALAVRAS CHAVE: palavra 1; palavra 2; palavra 3. Arial 12

Abstract (opcional)

Arial 12
KEYWORDS: Arial 12

1 INTRODUCAO (ARIAL 12)
Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitacédo do assunto tratado,
0S objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do

artigo.

1.1 Desenvolvimento (Arial 12)

Parte principal do artigo, que contém a exposicao ordenada e detalhada do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necesséarios para
situar o tema do artigo. A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor.
Normalmente, o desenvolvimento é composto por referencial tedrico, metodologia e

andlise e discussao dos resultados.

1.1.1 llustracdes
A identificacdo das figuras deve aparecer na parte superior, contendo titulo e

numero de ordem de ocorréncia no texto (em algarismos arabicos). De acordo com a
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ABNT, a indicagéo da fonte deve estar na parte na parte inferior da figura, utilizando

fonte tamanho 10 e espagamento simples.

Figura 1 — Titulo (Arial 10)

:
Fonte: Portal Amazonia (Arial 10)

1.1.2 Tabelas

Tabelas geralmente sdo utilizadas para dados quantitativos e sdo formadas
por colunas verticais, onde suas bordas laterais ndo séo fechadas. .De acordo com a
ABNT, o titulo deve estar no topo e a citacdo da fonte indicada abaixo da tabela.

Tabela 1 - Arial 10

Arial 10 Arial 10
Arial 10 Arial 10
Fonte: Arial 10
REFERENCIAS

Arial 12
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