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PREAMBULO

A Faculdade Sul Fluminense — FaSF apresenta o Manual de Formatacao de
Trabalhos Académicos, com a finalidade de unificar as producdes desta natureza,
realizadas na instituicdo, bem como, orientar seus docentes e discentes na escrita e
na formatagcdo de seus trabalhos cientificos, segundo as normas da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Pretende-se contribuir para a padronizagdo dos textos elaborados na
Faculdade Sul Fluminense - FaSF, tomando como referéncia as normas emanadas
pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas, mas buscando adapta-las a
realidade da Faculdade.

Quando o conhecimento cientifico estd dentro das normas técnicas, ele
indica confiabilidade e seguranga. As normas também ajudam a organizar as
informacdes e estrutura-las dentro de um trabalho, dando maior crédito a produgao
cientifica discente e docente.

A proposta deste material visa a dar suporte aos discentes da Faculdade Sul
Fluminense - FaSF a elaborar trabalhos académicos na diagramag¢ao adequada que
o trabalho académico assim o requer, respeitando as normas aceitas, de forma a
valorizar a producgao cientifica interna.

Nesse sentido, ressalta-se que neste Manual foram adotados um conjunto
de recomendagdes necessarias a diagramagao e formatagao do texto, assim como a
padronizagao de citagbes e referéncias, seguindo as normas mais utilizadas na
elaboragao de trabalhos académicos. Assim, espera-se que este Manual seja de

grande valia a todos que pretendam dar cientificidade as suas produgdes.

Presidente
Ellen Oliveira de Menezes
CONSEPE
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PRINCIPAIS NORMAS DE FORMATACAO E NORMAS DE REFERENCIAGAO

O padrao de formatagdo de trabalhos académicos que normalmente s&o
utilizados pelas Instituigbes de Ensino Superior (IES) &€ baseado nas normas
definidas pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), as quais séo
compostas pelas NBRs (Normas Brasileiras).

A NBR 14724:2011 especifica os principios gerais para a elaboracao de
trabalhos académicos (monografias, artigos cientificos, teses e dissertagdes),
visando sua apresentacdo a Instituigdo (banca, comissdo examinadora de

professores, especialistas designados e/ou outros).

1 TRABALHO ACADEMICO
O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) possui diversas apresentagcdes
como citado anteriormente. De acordo com NBR 14724 (2011), o Trabalho de

Concluséo de Curso da graduacéo refere-se ao:

documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagao de um orientador
(ABNT, 2011, p. 4).

Na Faculdade Sul Fluminense - FaSF, a partir do semestre 2022.2, foi
definido em reuniées que o artigo cientifico sera a apresentacao final de Trabalho de

Concluséao de Curso na graduacao.



1.1 Artigo Cientifico

O artigo cientifico, conforme a NBR 6022 (2018), sao “parte de uma
publicagdo, com autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica” (ABNT, 2018,
p. 2).

E publicado em revistas e jornais cientificos e pode ser também apresentado
em congressos e eventos do género na forma oral e/ou publicagdo nos anais do
evento; também é solicitado como atividade didatica em cursos de graduagao e pés-
graduacgéo, para adquirir habilidades de pesquisa e de escrita.

A ABNT (2018, p.1-2), destaca que artigo cientifico pode ser:

 Original - parte de uma publicagdo que apresenta temas ou abordagens
originais;

 Revisdao - parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute

informacgdes ja publicadas.

1.2 Estrutura

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais e pos-

textuais, especificados conforme o quadro 1:

Quadro1 — Elementos estruturais de um artigo

1
Titulo no idioma do documento (obrigatdrio)

Titulo em outro idioma (opcional)
2
Elementos pré-textuais Autor (obrigatdrio)
Resumo no idioma do documento (obrigatério)

Resumo em outro idioma (opcional)

Introducgéo (obrigatorio)
Elementos textuais Desenvolvimento (obrigatdrio)

Consideragdes finais (obrigatdrio)

Elementos pés-textuais Referéncias (obrigatdrio)

Glossario (opcional)

' A capa e a folha de rosto somente sdo utilizadas em artigos quando estes se constituem como
Trabalho de Concluséo de Curso.
2 Mini curriculo como nota de rodapé.
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Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Fonte: ABNT NBR 6022:2018

1.2.1 Titulo
O titulo do artigo e subtitulo (se houver) deve figurar na pagina de abertura do

artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) € no idioma
do texto (ABNT, 2018).

1.2.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: nome e sobrenome. Para
mais de um autor, os nomes podem ser escritos na mesma linha, separados por
virgula, ou em linhas distintas (ABNT, 2018).

1.2.3 Resumo

De acordo com a ABNT NBR 6028 (2021), o resumo deve ressaltar
sucintamente o conteudo de um texto. Deve ser composto por uma sequéncia de
frases concisas em paragrafo unico, sem enumeragao de tépicos. Convém usar o
verbo na terceira pessoa. Quanto a sua extenséo, convém que os resumos tenham
de 100 (cem) a 250 (duzentas e cinquenta) palavras.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo “Palavras-chave”, seguida de dois pontos (:), separadas entre si por
ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto (.). Devem ser grafadas com as iniciais em

letra maiuscula, com exceg¢ao dos substantivos préprios e nomes cientificos.

EXEMPLO:

Palavras-chave: gestagao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

1.2.4 Introdugéao

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto tratado,
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0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do
artigo (ABNT, 2018).

1.2.5 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢gdo ordenada e detalhada do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo. A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor (ABNT,
2018). Normalmente, o desenvolvimento é composto por referencial tedrico,

metodologia e analise e discuss&o dos resultados.

1.2.6 Consideracées finais
Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideragdes

correspondentes aos objetivos e/ou hipoteses (ABNT, 2018).

1.2.7 Referéncias

As referéncias serao detalhadas posteriormente no item 4.

1.2.8 Glossario
Um glossario € uma lista alfabética de termos de um determinado dominio de
conhecimento com a definicdo destes termos. Deve ser elaborado em ordem

alfabética.

1.2.9 Apéndice

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Apéndice seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessdo e respectivo titulo centralizado. “Utilizam-se
letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as
26 letras do alfabeto (ABNT, 2018, p. 5).

Esquema 2 — Exemplo de Apéndice
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EXEMPLO 1

APENDICE A — AVALIAGAQ NUMERICA DE CELULAS INFLAMATORIAS TOTAIS AOS QUATRO DIAS
DE EVOLUCAO

APENDICE B — AVALIACAO DE CELULAS MUSCULARES PRESENTES NAS CAUDAS EM REGENERAGCAO

EXEMPLO 2
Apéndice Z — Contagem dos bovinos da Fazenda Miraflora
Apéndice AA — Contagem dos caprinos da Fazenda Miraflora
Fonte: ABNT NBR 6022:2018
1.2.10 Anexo

Deve ser identificado nesta ordem: a palavra Anexo seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo centralizado. “Utilizam-se
letras maiusculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as 26
letras do alfabeto” (ABNT, 2018, p. 6).

EXEMPLO
Anexo A — Representagao grafica de contagem de células inflamatérias presentes

nas caudas em regeneragéo — Grupo de controle | (Temperatura ...)
Anexo B — Representacgao grafica de contagem de células inflamatérias presentes

nas caudas em regeneragao — Grupo de controle Il (Temperatura ...)

1.2.11 Agradecimentos

Texto sucinto e deve ser o ultimo elemento pos-textual (n&o obrigatorio).
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2 FORMATO DE APRESENTAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

2.1 Margens
O formato € a formatagédo geral de apresentagdo do trabalho académico, e
segue as normas abaixo:
= Tamanho do papel: A4 (21,0 cm x 29,7 cm);
= Margens: 3 cm superior e esquerda

2 cm inferior e direita

Figura 1: Configuragao das margens



14

@ bl
W Configurar pagina u&]
Margens Fapel Layout
Margens
Superior: 3am = Inferior: 2am s
Esquerda: Iam = Direita: 2em -
Medianiz: 0cm 2 Posicdo da medianiz: Esquerda |E|
Orientagdo
Retrato Paisagem
Paginas
Varias paginas: Mormal IZI
Visualizagdo
Aplicar a: | Mo documento inteiro Izl
o) (o
b J

2.2 Fonte

Fonte: Microsoft Word

Deve-se utilizar fonte Arial ao longo de todo o texto. Em relagdo ao tamanho,

seguem os seguintes critérios:

a) Corpo do texto: tamanho 12

b) Titulos das se¢des e subsegdes: tamanho 12

c) Citacao com mais de

3 linhas: tamanho 11

d) Textos em tabelas e/ou quadros: tamanho 11

d) Nota explicativa: nota de rodapé: tamanho 10.
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2.3 Espacamento e paragrafos

Ao longo do texto:
a) Geral
Alinhamento: Justificado

Nivel do topico: Corpo de texto
b) Recuo do paragrafo
Esquerda: 0 cm Especial: Primeira linha: 1,25 cm

Direita: 0 cm

c) Espagamento

Antes: 0 pt Espagamento entre linhas: 1,5 linhas
Depois: 0 pt
Observagoes:

1. Entre o final de uma sec¢ao e o titulo de outra se¢ao, colocar dois espacos.

2. Entre o titulo de uma secao e o texto da mesma, colocar um unico espaco.

Figura 2: Configuracao paragrafo ao longo do texto



Paragrafo I— @g]

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de paaina |

Geral
Alinhamento: Justificada E
Mivel do tépico: | Corpo de Texto E

Recuo
Esquerda: 0cm < Espegal: Por:
Direita: Hem |2 Primeira linha EI 1,25 em|2
[] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt = 1,5 linhas E| :

["] N&o adicionar espaco entre paragrafos do mesma estilo

Visualizacdo |

Esquerda: 0 cm Especial: Primeira finha: 1,25 cm

(o) Lo

Fonte: Microsoft Word

Nas citagbes com mais de 3 (trés) linhas:
a) Recuo
Esquerda: 4 cm Especial: nenhum

Direita: 0 cm
b) Espagamento

Antes: 0 pt Espacamento entre linhas: simples

Depois: 0 pt

Figura 3: Configuracao paragrafo citagéo

16
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Paragrafo [ 2 ﬁ,l

Recuns e espacamento | Quebras de linha e de pagina |

Geral
Alinhamento: Justificada E
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto E

Recuo
Esguerda: 4cm = Espegial: Por:
Direita: Oan = (nenhum) |Z| =
[ Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt |5 Smples ———— 1% :

[7] N&o adicionar espaco entre pardarafos do mesmo estilo

Visualizacio

Mssim, coma sintese dos elementos e sua formatacio, o quadro 2 apresenta
a seguinte configuragia:

Tabulacdo... [ 0K l l Cancelar

Fonte: Microsoft Word

Observagao: Nas notas explicativas (notas de rodapé ou notas de fim), nas
referéncias, nas legendas das ilustragcdes e tabelas, no resumo e palavras-chave
(assim como a versdao em lingua estrangeira), mantém-se o0 espagamento

entrelinhas “simples”, recuo “0” (zero) e paragrafo especial “henhum”.

2.4 Secgoes
As secbes sao as divisdes do texto académico precedidas por um titulo. As
segOes principais sao denominadas de seg¢des primarias. Em cada sec¢ao primaria
pode haver secdes secundarias; em se¢des secundarias podem estar contidas
secoes terciarias, e assim sucessivamente.
= A numeracao dos titulos e subtitulos é feita iniciando-se pela introdugcao
e terminando-se na conclusao (normalmente);

= A numeracéao é feita em algarismos arabicos e separadas do texto por
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um espacgo em branco (sem ponto ao final do numero).
= Nao se utilizar ponto, hifen, travessao ou quaisquer outros sinais entre

o indicativo de segao/subsecao e seu titulo.

A Alinea é “cada uma das subdivisbes de uma se¢do de um documento”
(ABNT, 2012, p. 1). Sao utilizadas para delinear uma sequéncia sem titulo e
representadas por letras minusculas, precedidas por paréntese ou ponto. Exemplos:

a)ou a.

b) ou b.

c)ou c.

Sobre as divisdes das secodes, para cada titulo existem padrdes e estilos a ser

adotados. Visando melhor compreensao, verifique a organizagao nos quadros 2 e 3.

Quadro 2: Divisdes das segbes

Secdo Modelo Caracteristica do titulo
Primaria 1 LETRAS MAIUSCULAS E EM NEGRITO
) 11 Primeira letra em maiuscula e demais
Secundaria . )
1.2 minusculas e em negrito
1.1.1 Primeira letra em maitiscula e demais
Terciaria ] o ]
1.2.1 minusculas, em italico e sem negrito
. 1.1.1.1 Primeira letra em maiuscula e demais
Quaternaria . _
1.21.1 minusculas e sublinhadas
. 1.1.1.1.1 Primeira letra da sentenca maiuscula e demais
Quinaria
12111 minusculas em italico e sublinhado

Fonte: Barbosa (2016) — com adaptagdes

Quadro 3 — Sintese — Modelo de Segdes
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Secao Exemplo
Primaria 3 MATERIAIS E METODOS
Secundaria 3.1 Analise descritiva: caracteristicas socioeconémicas
dos grupos de estudo
Terciaria 3.1.1 Brasil
Quaternaria 3.1.1.1 Grandes regides
3.1.1.1.1 Norte
3.1.1.1.2 Nordeste
3.1.1.1.3 Sul
.. 3.1.1.1.4 Sudeste
Quinaria
3.1.1.1.5 Centro-Oeste
a) caracteristicas socioecondmicas
b) caracteristicas demograficas
c) caracteristicas socioculturais.

Fonte: Barbosa (2016) — com adaptacdes

2.5 Notas Explicativas

As notas séo digitadas dentro das margens, separadas do texto por uma linha

(filete) de 3 cm, a partir da margem esquerda. E uma operagao realizada a partir de

um comando especifico do editor de texto do computador.

Sao organizadas em algarismos arabicos, em sequéncia unica e consecutiva.

Figura 3: Configuragcao Notas Explicativas (Notas de Rodapé)

fy Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Corresp
=g Adicionar Texto = ._.[;'] Inserir Nota de Fim
=N atualizar Sumdrio ﬁg Proxima Mota de Rodapé -~
Sumario Inserir Mota

*

Sumario Motas de Rodapé

de Rodapé El Mostrar Motas

il

Inserir Mota de Rodapé (Alt+Ctrl+F) 3 -

Adicionar uma nota de rodapé ao
documentao,

As notas de rodapé serdo
renumeradas automaticamente
conforme vocé movimentar o texto
no documento,

l@ Pressione F1 para obter mais ajuda.

1
Fonte: Microsoft Word
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Assim, como sintese dos elementos e sua formatacido, os quadros 4, 5 e 6,

representam, a seguir configuram os elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais:

Quadro 4 — Sintese e formatagéo dos elementos pré-textuais

n
O
= ITENS DO : .
"é’ ARTIGO SINTESE FORMATACAO
-
w
. Fonte Arial, tamanho 14, maiuscula;
, Relaciona-se com o . ) .
Titulo , centralizado; espagamento entre linhas 1,5
tema/objeto om
Subtitulo (se Fonte Arial, tamanho 14, minuscula;
Explica o titulo centralizado; linha apds o titulo;
houver) )
espacamento entre linhas 1,5 cm.
Fonte Arial, tamanho 12, letras iniciais
maiusculas; alinhamento a direita da
Quem elabora o pagina; acompanhado de nota de rodapé
Autor . , )
artigo com breve curriculo; separado do
titulo/subtitulo por dois espacos;
espacamento entre linhas 1,5 cm.
Sintese elaborada
no idioma do texto. Composto por 100 a 250 palavras; Fonte
R Elaborado com Arial, tamanho 12; espacamento entre
esumo o . . : . o )
frases objetivas e na | linhas simples; paragrafo justificado; recuo
32 pessoa do 0 (zero): especial: nenhum
singular
Termos,ﬂ De 3 a 5 palavras ou expressoes; Fonte
expressoes, : .
Palavras- Arial, tamanho 12; espacamento entre
palavras que . . i . T )
chave linhas simples; paragrafo: justificado; recuo
representam o . Al
. : 0 (zero); especial: nenhum
conteudo do artigo
Resumo trgdu2|do Composto por 100 a 250 palavras; Fonte
para uma lingua . .
Resumo em ! " Arial, tamanho 12; espagcamento entre
- estrangeira (Inglés, . . : . o )
outro idioma linhas simples; paragrafo justificado; recuo
Espanhol ou ) S
A 0 (zero): especial: nenhum
Francés)
Palavras-chave De 3 a 5 palavras ou expressoes; Fonte
Palavras- . : .
chave em t'radu2|das para a Arlaln, tgmanho 12,' espaggmgpto entre
L lingua estrangeira linhas simples; paragrafo: justificado; recuo
outro idioma _ e
do resumo 0 (zero); especial: nenhum

Fonte: Guimaraes (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptacdes
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Quadro 5 — Sintese e formatagéo dos elementos textuais

0
(@]
= ITENS DO : .
g ARTIGO SINTESE FORMATACAO
-
w
A formatagdo segue as normas
Texto corrido que comuns descritas nos itens XXXX.
~ apresenta partes Separada das palavras-chave por
Introdugéo . ~
relevantes do estudo. dois espacgos. Recomenda-se néo
Apresenta o artigo utilizar citacbes, salvo somente
quando relevantes.
Organizado em
sessdes, que
expressam as
discussdes tedricas e ~
os argumentos do A formatagaol segue as normas
comuns descritas nos itens XXXX.
autor. Aborda Separado da introdugdo por dois
detalhadamente o P ¢ P
. . espacos.
tema, explica o objeto,
a metodologia e os
resultados de
pesquisa.
Caminho para a
realizagao da Pode di t ~
12} Desenvolvimento | .8 pesquisa oce disposta ém uma se¢ao
< (o) C distinta no desenvolvimento. A
S ko) Possui método, ~
o . formatagéo segue as normas
. S procedimentos, ot .
= 9 técnicas comuns explicitadas nos itens XXX.
[} ’ 5 i
= 3 atividades e Se.parados da sec¢ao anterior por
. dois espacos.
instrumentos da
pesquisa
. . Pode disposta em uma secéo
S Dgstma:se a distinta no desenvolvimento. A
T , | discussao e ~
O O o formatagao segue as normas
» o | analise dos . .
= ® comuns explicitadas nos itens XXX.
© = | resultados ~ )
c 5 . Separados da se¢ao anterior por
< @ | obtidos :
o dois espacos.

Concluséao ou
Consideracdes
Finais

Parte final do artigo. O
autor sintetiza os
resultados alcangados
em relagc&o aos objetos
do trabalho, confirma
ou refuta as hipéteses
e/ou responde a
questao inicial do
trabalho.

A formatagdo segue as normas
comuns descritas nos itens XXXX.
Separada da secao anterior por dois
espacgos. Recomenda-se néo utilizar
citagbes, salvo somente quando
relevantes.

Fonte: Guimaraes (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptagdes
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Quadro 4 — Sintese e formatagéo dos elementos pés-textuais

(7))
(o]
= ITENS DO : X
g ARTIGO SINTESE FORMATACAO
L
i
Lista de publicagdes e : ~
a - As normas mais comuns estdo
Referéncias documentos utilizados .
N expressas no item 4.
no trabalho académico
Lista de palavras com A . a
) 5 . . Esta disposto apos as referéncias.
a intengao é explicar o
- : ~ Deve ser elaborado em ordem
n Glossario sentido da expresséo alfabética
g conforme o contexto )
= especifico.
ﬁ Sao textos elaborados | Esta disposta apds as referéncias ou
= Avéndice pelo autor a fim de glossario. Identifica-se com as 26
8 P complementar sua letras do alfabeto. Caso finalizem as
o argumentacao. letras na identificacdo, dobram-nas.
Elementos Estao dispostos apds as referéncias
comprobatérios e/ou ou apos o apéndice. ldentificam-se
Anexos ilustrativos do trabalho | com as 26 letras do alfabeto. Caso
nao elaborados pelo finalizem as letras na identificagao,
autor. dobram-nas

Fonte: Guimaraes (2016) e Barbosa (2016) — Com adaptacdes

2.6 Paginagao

As folhas da pesquisa sdo numeradas em sequéncia, utilizando algarismo
arabico, na margem superior direita, a partir da primeira folha da parte textual
(primeira segao).

A contagem tem inicio na folha de rosto, excluindo-se apenas a capa. E a
numeragao comeca a ser escrita na introducdo, sendo esta considerada como

primeira seg¢ao do trabalho académico.

2.7 Tabelas

Tabelas geralmente sao utilizadas para dados quantitativos e sdo formadas
por colunas verticais, onde suas bordas laterais ndo sado fechadas, ou seja, as
tabelas possuem um formato aberto.

Basicamente, elas sao utilizadas para representar dados de uma forma

simples. De acordo com a ABNT, dados com tratamento estatistico devem ser
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apresentados em formato de tabela. O titulo deve estar no topo e a citacdo da fonte

indicada abaixo da tabela.

Exemplo de tabela:

Tabela 2.1 - Taxas especificas’ de empreendedorismo inicial (TEA) segundo género - Palses selecio-

nados - 2014

Paises
Brasil
Africa do Sul
Alemanha
China
Estados Unidos
india
México
Russia
Fonte: GEM 2014
! Percentual de empreendedores inicials de cada classe.

2.8 Quadros

De acordo com a ABNT, os quadros sao utilizados para apresentar conteudos

19,2
8,0
6,0

11,8

14,8

135
9,3
6,9

Feminino TEA
19,9 19,6
59 6.9
3 4.6
8.4 10,3
10,5 12,6
7.6 10,6
10,0 9.6
57 6,3

tedricos, como comparacgdes, classificagdbes e dados numéricos sem tratamento

estatistico. Geralmente, os quadros apresentam dados qualitativos. Ele é formado

por linhas horizontais e verticais e apresenta um formato fechado, ou seja, com uma

moldura em torno de suas linhas e colunas.

Exemplo de quadro:

QUADRO 1 - CARACTERISTICAS DAS CONTABILIDADES FINANCEIRA E GERENCIAL

Contabilidade Financeira Contabilidade Gerencial
Clientela Externa: acionistas, credores, Interna: funcionarios, administradores,
autoridades tributarias executivos
Propdsito Reportar o desempenho passado as | Informar decisdes internas tomadas pelos
partes exlernas, contralos com funcionarios e gerentes; feedback e
proprietaros e credores controle sobre desempenho operacional;
contratos com proprietanios e credores
Data Histonica, atrasada Atual, onentada para o futuro

MNatureza da
Informacgao

Objetiva, auditavel, confidvel,
consistente, precisa

Mais subjetiva e sujeita a juizo de valor,
valida, relevante, acurada

Escopo

Muito agregada; reporta toda a
emprasa

Desagregada; informa as decisdes e
agdes locais

Fonte: Adaptado de Alkinson et al. (2000, p. 38)
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2.9 llustragoes

llustragdes sao quaisquer figuras que nao sejam tabelas ou quadros. Elas
podem ser desenhos, fotos, graficos, gravuras, etc. As ilustracbes podem ser
utilizadas em qualquer parte do trabalho, mas devem estar o mais proximo possivel
do trecho ao qual pretendem ilustrar.

A identificagcdo das figuras deve aparecer na parte superior, contendo titulo e
numero de ordem de ocorréncia no texto (em algarismos arabicos). De acordo com a
ABNT, a indicagcédo da fonte deve estar na parte na parte inferior da figura, utilizando

fonte tamanho 10 e espagamento simples.

Exemplo de ilustragao:

Figura 5 - Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

ASSOCIACAO
BRASILEIRA
DE NORMAS

TECNICAS

Fonte: ABNT (2017)
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3 ORGANIZAGAO DE CITAGOES

De acordo com a NBR 10520 (2002), a citagao € qualquer “meng¢ao de uma
informacéo extraida de outra fonte”. Trata-se, no entanto, de parte retirada de um
texto original, com a intencdo de ilustrar, exemplificar e ratificar um argumento. As
citacdes podem ser diretas ou indiretas.

Ainda de acordo com a NBR 10520 (2002), as citagbes diretas consiste na
“transcrigado textual de parte da obra do autor consultado”. Ja a citagdo indireta

refere-se ao texto baseado na obra do autor consultado”.

3.1 Citagoes Indiretas

Trata-se de uma citagao feita dentro do proprio texto, porém devera conter
somente sobrenome do autor e ano de publicagdo entre parénteses. Consiste na
reprodugao das ideias de outro autor, semtranscricéo literal, ou seja, de acordo com

o entendimento do autor que esta compondo o trabalho.

3.2 Citagoes Diretas

3.2.1 Citagles diretas curtas

Consiste na transcricdo de palavras ou trechos de outro autor. Dada a
caracteristica da citagdo (menos de trés linhas), ela é feita no corpo do texto,

“ o

contando com aspas duplas (“ ). As citagbes curtas devem ter configuracédo normal
de paragrafo, porém com abertura de aspas no inicio e final da mesma, tal como
destacado acima.

Nao se usam aspas simples para destacar citagdes diretas curtas. As aspas

simples séo indicadas para citagdes no interior da citagao.

3.2.2 Citagbes diretas longas

As citagdes longas tém como caracteristica, trechos transcritos literalmente da
obra original, quando ultrapassam 3 linhas. Para caracteriza-la, o autor devera
reduzir o texto original do trabalho a fonte 11 no trecho que sera transcrito e recuar 4

cm da margem esquerda do documento, sem destaque de aspas .
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italico (salvo palavras

estrangeiras). Pode-se usar o negrito, explicando-se ao final se: “grifo nosso” ou

“grifo do autor”.

Quadro 5 — Organizacgdes de Citagdes

Exemplos de
citagoes
diretas e

indiretas Tipo

de Citacao

Quantidade
de Autores

Incluido na
sentenca

Exemplo

Direta

Sim

Segundo Garofalo (1998, p. 70)
“[...] genericamente, a
macroeconomia é concebida como
o0 ramo da ciéncia.”

Direta

“Genericamente, a macroeconomia
é concebida Como o ramo da
ciéncia.” (GAROFALO, 1998, p.
70).

Indireta

Segundo Garéfalo (1998) entende-
se que macroeconomia pode ser
entendida como o ramo da ciéncia.

Indireta

Compreendemos que a
macroeconomia pode ser entendida
como o0 ramo da ciéncia
(GAROFALO, 1998)

Direta

Sim

Segundo Pinheiro e Cavalcanti
(2000, p. 102). “[...] genericamente,
a macroeconomia é concebida
como o ramo da ciéncia.”

Direta

“Genericamente, a macroeconomia
€ concebida como o ramo da
ciéncia.” (PINHEIRO;
CAVALCANTI, 2000, p. 102).

Indireta

Sim

Segundo Pinheiro e Cavalcanti
(2000), entende-se que
macroeconomia pode ser entendida
como o ramo da ciéncia.

Indireta

Compreendemos que a
macroeconomia pode ser entendida
como o ramo da ciéncia
(PINHEIRO; CAVALCANTI, 2000)

Fonte: Barbosa (2016) — Com adaptagbes
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4 REFERENCIAS®

De acordo com a ABNT NBR 6023 (2018), a referéncia consiste em um
“conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificacdo”. A referéncia é constituida de elementos essenciais e,
quando necessario, acrescida de elementos complementares. Os elementos
essenciais e complementares sao retirados do préoprio documento e devem refletir os
dados do documento consultado.

A ordenacéo das referéncias deve obedecer a ordem alfabética.

4.1 Livros
Os elementos essenciais para livro sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),

edicao (se houver), local, editora e data de publicagao.

» Um autor
LUCK, Heloisa. Lideranga em Gestéo Escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
Ou
LUCK, H. Lideranga em Gestao Escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.

BAUMAN, Zygmunt. Globalizagao: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

Ou

BAUMAN, Z. Globalizagao: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Jorge
Zahar, 1999.

» Dois autores
GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica Romantica: textos doutrinarios comentados.
Sao Paulo: Atlas, 1992.

ARAUJO, I. S.; CARDOSO, J. M. Comunicacdo e Saude. Rio de Janeiro: Editora
Fiocruz, 2007.

3 A maioria dos modelos elencados compde a ABNT NBR 6023:2018
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> Trés autores
HOLLER, F. J.; SKOOG, D. A.; CROUCH, S. R. Principios de Analise
Instrumental. 6. ed. Porto Alegre: Bookman, 2009.

» Quatro ou mais autores
MARTINS, E. et al. Manual de Contabilidade Societaria: aplicavel a todas as
sociedades: de acordo com as normas internacionais e do CPC. 2. ed. Rio de
Janeiro: Atlas, 2013.

» Organizadores
FONSECA, M. V.; SILVA, C. M. N.; FERNANDES, A. B. (Orgs.). Relagdes Etnico-

Raciais e Educag¢ao no Brasil. Belo Horizonte, MG: Mazza, 2011.

4.2 Trabalhos Académicos

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de
conclusao de curso e outros), grau (especializacdo, doutorado, entre outros) e curso

entre parénteses, vinculagdo académica, local e data de apresentacéo ou defesa.

AGUIAR, A. A. Avaliagao da Microbiota Bucal em Pacientes sob Uso Cronico de
Penicilina e Benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de

Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

ALVES, Daian Péricles. Implementacdao de Conceitos de Manufatura
Colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Bacharelado em Engenharia Indust rial Mecanica) — Universidade Tecnoldgica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.
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4.3 Meios Eletronicos
Inclui livros, trabalhos académicos e outros acervo em meio digital. Importante
descrever “disponivel em” colocando o link de acesso e “acesso em” com a data

correspondente.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (Orgs.).
Projetos de Filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em: http

:/lebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e
mental em pacientes com doenga pulmonar intersticial: uma analise
multifatorial. 2009. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de
Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2009.
Disponivel em: http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147 .-

pdf?sequence=1. Acesso em: 4 set. 2009.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais Mosquitos de Importancia
Sanitaria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://www.fiocruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

4.4 Partes de obras

Inclui secdo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo proprios. Os elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte,
seguidos da expressao In: e da referéncia completa da monografia no todo. No final

da referéncia, deve-se informar a descri¢ao fisica da parte.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G,
SCHMIDT, J. (Orgs.). Histéria dos Jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.
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MANFROI, V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W. G. (Coord.). Bebidas

Alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sao Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estémago. In: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. Brasilia: Instituto Nacional do
Cancer, 2010. Disponivel em:

http://www2.inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definic

ao. Acesso em: 18 mar. 2010.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria do
Meio Ambiente. Entendendo o Meio Ambiente. Sdo Paulo: Secretaria do Meio
Ambiente, 1999. V. 1. Disponivel em:

http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm . Acesso em: 8 mar. 1999.

4.5 Publicagao periédica
Inclui o todo ou partes de: colegéo, fasciculo ou numero de revista, jornal, entre
outros. Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de
publicacao, editora, datas de inicio e de encerramento da publicagédo (se houver), .
ISSN (se houver).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

NURSING. S&o Paulo: Ferreira & Bento, 1998- . ISSN 1415-8264.
ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira para o

Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 verséo online.

Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-

8650&Ing=pt&nrm=iso . Acesso em: 22 ago. 2013.
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CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FIiSICA. Florianépolis: Universidade
Federal de Santa Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941.
Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/index . Acesso em: 20 maio
2014.

4.6 Artigo, se¢ao e/ou matéria de publicacao periédica

Inclui partes de publicagdo periddica, artigo, comunicagido, editorial,
entrevista, recensdo, reportagem, resenha e outros. Os elementos essenciais sao:
autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periddico,
subtitulo (se houver), local de publicagdo, numeragéo do ano e/ou volume, numero

e/ou edigao, paginas inicial e final, e data ou periodo de publicagao.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N,; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V,;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em
bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sao Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202,
2011.

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n.
1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.

TEICH, D. H. A solugéo veio dos emergentes. Exame. Sdo Paulo, ano 43, n. 9, ed.
943, p. 66-67, 20 maio 2009.

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta:
Revista da Faculdade de Servigo Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148,
1998 .

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Se¢ao Ponto

de Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm.

Acesso em: 28 nov. 1998.
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ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall ¢ osts of various clinical stages. Dermatology Online Journal. 2005, v. 15, n.
11, p. 1, Nov. 20009. Disponivel em:

http://dermatoloqgy.cdlib.org/1511/originals/melanoma costs/alexandrescu.html

Acesso em: 3 nov. 2009.

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766 =
29 out. 2005. Disponivel em:
http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?%20id=48&nomerosh= . Acesso
em: 21jun. 2012.

4.7 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicagao, editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e
outros. Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeragao do ano e/ou
volume, numero (se houver), data de publicagéo, seg¢ao, caderno ou parte do jornal e
a paginacao correspondente. Quando nao houver secdo, caderno ou parte, a

paginagao do artigo ou matéria precede a data.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.

CREDITO & agropecudria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio.
Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora. Porto Alegre, ano 47, n. 16.414,
p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip . Acesso em: 12
ago. 2010.
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PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale. Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&lI
P=38&rP=39&IT=page . Acesso em: 29 set. 2010.

4.8 Eventos

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (congressos,
seminarios, simposios, anais, entre outros). Os elementos essenciais séo: nome do
evento, numeragdao (se houver), ano e local (cidade) de realizagdo, titulo do

documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicagao.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES,
14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educagao

de Surdos , 2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educacao de Surdos.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentagao, artigos, palestras, instrugdes....Horticultura Brasileira. Brasilia,
DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema:

Dos orgénicos aos transgénicos.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
Eletronicos [...] Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:

http://www.propesqg.ufpe.br/anais/anais.htm . Acesso em: 21 jan. 1997.

4.9 Parte de Eventos

Inclui trabalhos publicados em eventos. Os elementos essenciais sédo: autor,
titulo do trabalho, seguidos da expresséao In:, nome do evento, numeragao do evento
(se houver), ano e local (cidade) de realizagao, titulo do documento, local, editora,

data de publicagéo e paginas inicial e final da parte referenciada.
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BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacédo do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao
Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N.;
RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemiolégica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em cdes no municipio de Campinas, S&o Paulo. In:
REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26.; REUNIAO
DE PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES, 14., 2010, Uberaba. Anais [...].
Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010. p. 135-175.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Altera¢des qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzdlico
vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na produgcdo de conhecimento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra.
Actas do [..]. Lisboa: Associacdo Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema:
Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros préximos. Eixo tematico:
Reorganizagao dos saberes, ciéncia e educacdo, p. 1-18. Disponivel em:
http://aps.pt/wp-content/uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03 1.pdf . Acesso em: 3
maio 2010.

4.10 Legislagao

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisdria, entre outros. Sdo elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecgalho da
entidade, em letras maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada;

dados da publicagdo. Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se
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suprimir parte do texto, desde que néo seja alterado o sentido. A supresséo deve ser

indicada por reticéncias, entre colchetes.

BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario
Oficial da Uniao: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, 2016. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

CURITIBA. Lei n° 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

4.11 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberagdo, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servigco, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolugdo, entre
outros. Os elementos essenciais sao: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, numero e data de assinatura do documento; ementa;

dados da publicagao.

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. Dispde sobre a suspensdo do expediente na 62. Vara de Orfaos e
Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005.
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secdo 2: Poder Judiciario, Rio
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TITULO EM PORTUGUES
TiTULO EM INGLES (opcional)

Autor (Nome e sobrenome)
Faculdade Sul Fluminense

Resumo

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteudo de um texto. Deve ser composto
por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo unico, sem enumeragao de
tépicos. Convém usar o verbo na terceira pessoa. Quanto a sua extensdo, convém
que os resumos tenham de 100 (cem) a 250 (duzentas e cinquenta) palavras.

PALAVRAS CHAVE: palavra 1; palavra 2; palavra 3. Arial 12

Abstract (opcional)

Arial 12
KEYWORDS: Arial 12

1 INTRODUGAO (ARIAL 12)
Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto tratado,
os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do

artigo.

1.1 Desenvolvimento (Arial 12)

Parte principal do artigo, que contém a exposicdo ordenada e detalhada do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo. A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor.
Normalmente, o desenvolvimento é composto por referencial te6rico, metodologia e

analise e discussao dos resultados.

1.1.1 llustragbes
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A identificacdo das figuras deve aparecer na parte superior, contendo titulo e
numero de ordem de ocorréncia no texto (em algarismos arabicos). De acordo com a
ABNT, a indicagao da fonte deve estar na parte na parte inferior da figura, utilizando

fonte tamanho 10 e espagamento simples.

Figura 1 — Titulo (Arial 10)

et -

Fonte: Portal Amazénia (Arial 10)

1.1.2 Tabelas
Tabelas geralmente s&o utilizadas para dados quantitativos e sdo formadas
por colunas verticais, onde suas bordas laterais ndo sao fechadas. .De acordo com a

ABNT, o titulo deve estar no topo e a citagdo da fonte indicada abaixo da tabela.

Tabela 1 - Arial 10

Arial 10 Arial 10
Arial 10 Arial 10
Fonte: Arial 10
REFERENCIAS
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